Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Miechowie

Ogtoszenie o naborze nr 24429 z dnia 22 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

03 ©
kwietnia
2018

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: d/s Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Miechowie
komodrka organizacyjna OKB - stanowisko pracy ds. orzecznictwa administracyjnego, ds. inspekc;ji i
kontroli, ds. obstugi budowy i oddawania do uzytku inwestycji

Miechow Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Miechowie
ul. M. Konopnickiej 6
32-200 Miechow

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie urzedu, przy biurku z koniecznoscia okresowego przemieszczania sie pomiedzy
sasiadujacymi pokojami zlokalizowanymi na poziomie 1 pietra, sktadnica akt zlokalizowana w poziomie
sutereny budynku. Praca przy komputerze z wykorzystaniem typowych urzadzen biurowych. Koniecznos¢
przemieszczania dokumentéw oraz teczek akt pomiedzy miejscami sktadowania (szafy lub regaty o wysokosci
do 2,5 m) a stanowiskiem (stanowiskami) pracy.

Wyjazdy stuzbowe w zakresie kontroli lub ogledzin robdt i obiektéw budowlanych - w zmiennych warunkach
atmosferycznych (w tym niekorzystnych) w ciagu catego roku. Prowadzenie samochodu osobowego,
protokotowanie ustalen kontroli lub ogledzin, dokonywanie pomiaréw tasma miernicza albo dalmierzem
laserowym, odreczne sporzadzanie szkicow sytuacyjnych, odreczne protokotowanie ustalen kontroli lub
ogledzin, przemieszczanie sie w obszarze budowy i wznoszonego obiektu budowlanego, przemieszczanie sie
wewnatrz obiektu budowlanego w trakcie budowy lub w trakcie uzytkowania - z uwzglednieniem ewentualnej
koniecznosci penetracji i oceny miejsc trudno dostepnych lub zlokalizowanych na wysokosci - takze powyzej 3
m. Okresowo praca na wysokosci. Okresowo praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Praca w
zmiennych warunkach - praca pod presja czasu, szeroki zakres zadan i odpowiedzialnosci.

Narzedzia pracy: - komputer stacjonarny umiejscowiony na typowym biurku; - samochdd osobowy
nieprzystosowany dla potrzeb oséb niepelnosprawnych; - inne typowe urzadzenia biurowe jak kserokopiarka,
niszczarka, faks itp.

Lokal siedziby urzedu znajduje sie na 1 pietrze, sktadnica akt w poziomie sutereny budynku. W budynku brak
windy. Pomieszczenie WC nie posiada przystosowane dla potrzeb oséb niepetnosprawnych. Uktad komunikacji
wewnetrznej, ze wzgledu na do$¢ odlegly okres budowy budynku, wedlug wspdtczesnych standardow -
niepraktyczny (co moze stanowi¢ dodatkowe utrudnienie dla poruszania sie osoby niepelnosprawnej na wozku
inwalidzkim).

ZAKRES ZADAN

e wykonywanie czynnosci inspekcyjno - kontrolnych budéw w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu
budowlanego oraz utrzymania i uzytkowania obiektéw budowlanych



e opracowywanie w toku prowadzonych postepowan administracyjnych projektow decyzji, postanowien oraz
pism

e prowadzenie postepowan administracyjnych wynikajacych z ustawy - Prawo budowlane

e przyjmowanie interesantéw celem udostepnienia im akt sprawy, przyjmowania skarg i wnioskow i
udzielania w tym zakresie pisemnych odpowiedzi, przyjmowanie podan i udzielanie w tym zakresie
wyjasnien

e prowadzenie postepowan egzekucyjnych - na podstawie przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie techniczne - budowlane /w tym architektoniczno-budowlane/ lub na kierunku
administracja /rozumiana jako administracja publiczna/, (dopuszcza sie takze wyksztatcenie wyzsze
techniczne - budowlane lub administracyjne, gdy kandydatka/kandydat nie posiada Sredniego
wyksztalcenia technicznego - budowlanego lub administracyjnego)

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w organach pafnstwowego nadzoru budowlanego (art. 80 ust. 2 ustawy -
Prawo budowlane) lub organach administracji architektoniczno-budowlanej (art. 80 ust. 1 ustawy - Prawo
budowlane)

¢ dobra znajomos$¢ oraz umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow ustawy - Prawo budowlane, oraz
rozporzadzen wykonawczych

¢ dobra znajomos$¢ oraz umiejetnos$¢ praktycznego stosowania przepisow ustawy - Kodeks postepowania
administracyjnego

¢ znajomos¢ oraz umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow ustawy - o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji

¢ umiejetnos$¢ sprawnego i wydajnego sporzadzania projektéw decyzji, postanowien, pism procesowych
opartych na przepisach ustawy - Prawo budowlane, ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy - o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

e umiejetnos¢ sprawnej i wydajnej obstugi komputera (edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne, poczta e-mail)

e umiejetnos¢ szybkiego, czytelnego pisania recznego w warunkach terenowych (takze niekorzystnych)

e umiejetnos¢ szybkiego sporzadzania odrecznych, technicznych szkicéw sytuacyjnych: zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz architektoniczno-budowlanych, w warunkach terenowych (takze
niekorzystnych)

e prawo jazdy kat. B

¢ doswiadczenie praktyczne w prowadzeniu samochodu osobowego

¢ zdolno$¢ do pracy na wysokosci powyzej 3 metrow

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze techniczne - budowlane /w tym architektoniczno-budowlane/ lub na kierunku
administracja /rozumiana jako administracja publiczna/

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy na stanowisku o podobnym zakresie zadan

e uprawnienia budowlane (art. 14 ust. 1 ustawy - Prawo budowlane)

¢ odpornos¢ na stres, asertywnoscé

o dyspozycyjnosc¢

¢ umiejetnos$¢ samodzielnej organizacji pracy, kreatywnos$¢, operatywnosc

¢ umiejetnos¢ efektywnego komunikowania sie oraz wydajnej pracy zespotowej

¢ odbyte szkolenia lub kursy kwalifikacyjne - przydatne na proponowanym stanowisku pracy (zwigzane z
budownictwem lub administracja publiczna)

¢ rozpoczeta lub kontynuowana nauka na uczelni wyzszej - ksztatcacej w zakresie budownictwa lub
administracji publicznej (z uwzglednieniem zaawansowania - w latach odbytej nauki)

o referencje dotyczace: zatrudnienia na stanowisku pracy zwiazanym z budownictwem albo administracja
publiczna lub odbytego stazu albo wolontariatu - zwigzanych z budownictwem lub administracja publiczng



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kserokopia prawa jazdy kat. B (obydwu stron)

oswiadczenie kandydatki/kandydata o posiadaniu doswiadczenia praktycznego w prowadzeniu samochodu
osobowego - w stopniu zapewniajacym w pelni nieskrepowane (samodzielne, swobodne), efektywne
postugiwanie sie samochodem stuzbowym

zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace dopuszczenie (zdolnos¢) kandydatki/kandydata do pracy na
wysokosci powyzej 3m, lub oswiadczenie kandydatki/kandydata o posiadaniu zdolnosci do pracy na
wysokosci powyzej 3m, ktére nastepnie (w przypadku ustalenia wyboru osoby) zostanie potwierdzone
zaswiadczeniem lekarskim

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatdw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatlcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kserokopia uprawnien budowlanych (art. 14 ust. 1 ustawy - Prawo budowlane)

kserokopia dokumentu potwierdzajacego odbycie szkolenia lub kursu kwalifikacyjnego - przydatnego na
proponowanym stanowisku pracy (zwiazanego z budownictwem lub administracja publiczna)
zaswiadczenie potwierdzajace rozpoczecie lub kontynuowanie nauki na uczelni wyzszej - ksztatcacej w
zakresie budownictwa lub administracji publicznej (z uwzglednieniem zaawansowania - w latach odbytej
nauki)

kserokopia pisma - referencji (opinii pracodawcy lub zatrudniajacego stazyste lub korzystajacego z
wolontariatu)

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 03 kwietnia 2018 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Miechowie
ul. M. Konopnickiej 6

32-200 Miechéw

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty (aplikacje) ztozone po terminie lub niespelniajace wymagan formalnych nie beda rozpatrywane. W
przypadku ofert przekazanych poczta o zachowaniu terminu sktadania dokumentéw decyduje data



faktycznego/fizycznego dostarczenia przesytki pocztowej na dziennik podawczy Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Miechowie (PINB) do dnia 03.04.2018r.. Wymagane dokumenty: list motywacyjny,
zyciorys (cv) i oswiadczenia winny by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem, uchybienie temu
obowiazkowi oraz brak wymaganych dokumentéw i o§wiadczen bedzie naruszato zasade spelnienia wymagan
formalnych. Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani przez komisje zostana zawiadomieni telefonicznie lub
poczta e-mail o terminie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu. Kandydatki/kandydaci w skltadanych dokumentach
aplikacyjnych (zyciorys/cv, list motywacyjny) zobowiazani sa poda¢ aktualne dane kontaktowe: nr telefonu,
adres poczty e-mail, adres zamieszkania.

Osoba wybrana w wyniku naboru zobowigzana jest przedstawi¢ do wgladu, przed zawarciem umowy o prace,
oryginaly dokumentéw, ktorych kopie wchodzity w sktad oferty.

Ewentualne dodatkowe informacje zwigzane z naborem mozna uzyskac telefonicznie (nr tel. kontaktowego:
41/38-340-70), lub osobiscie w siedzibie PINB (32-200 Miechéw, ul. M. Konopnickiej 6), w dni robocze
(poniedzialek - piatek), w godzinach od 8-ej do 14-tej.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



