Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Miechowie

Ogtoszenie o naborze nr 10372 z dnia 20 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 ©
kwietnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Miechowie
w Zespole ds. finansowo-ksiegowych i administracyjnych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii
w Miechowie

Miechow Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Miechowie
ul. Marii Konopnickiej 23A

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Miechowie 32-200 Miechow

ul. Marii Konopnickiej 23A

32-200 Miechow

WARUNKI PRACY

- Praca administracyjno-biurowa,

- Kontakt z klientem zewnetrznym,

- Praca pod presja czasu,

- Stanowisko pracy biurowej z wyposazeniem w zestaw komputerowy oraz inny sprzet biurowy,
- Budynek parterowy, z podjazdem dla os6b niepelnosprawych .

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie pelnej ksiegowosci syntetycznej i analitycznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami o
finansach publicznych i o rachunkowosci z uwazglednieniem budzetu jednostki w uktadzie zadaniowym.

e Przygotowywanie projektu planu finansowego i biezaca kontrola oraz opracowywanie sprawozdan z
wykonania, Biezaca analiza zmian prawa budzetowego i ubazieczen spotecznych.

¢ Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi , przestrzeganie dyscypliny budzetowej .

e Prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

e Wstepna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaqcji gospodarczych i
finansowych . Wstepna kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

¢ Sporzadzanie sprawozdan budzetoych , w tym w uktadzie zadaniowym oraz sprawozdan finansowych .
Sporzadzanie bilansu.

e Obstuga programoéw : Bankowos¢ elektroniczna - Enbepe, Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu
Panstwa - TREZOR, Ptatnik.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne- kierunek finanse i rachunkowosc,



e staz pracy: 3 lata w prowadzeniu ksiegowosci budzetowej

¢ ma peina zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych, nie byla prawomocnie
skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz sagmorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwa skarbowe.

e znajomos¢ i umiejetnos$¢ zastosowania w praktyce przepisoéw z zakresu rachunkowosci finanséw
publicznych , podatkéw i ubezpieczen spotecznych

¢ znajomos¢ przepisow o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

¢ bardzo dobra umiejetnos$¢ obstugi komputera ( MS Office ) i praktyczna znajomos¢ obstugi praogramdw
Enbepe, TREZOR, Platnik.

e posiadanie obywatelstwa polskiego

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Miechowie

ul. Marii Konopnickiej 23A

32-200 Miechéw

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 41 38 318 29

w godzinach 8:00 do 14:00 .



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



