Komenda Wojewddzka Policji w Krakowie

Ogtoszenie o naborze nr 31057 z dnia 24 lipca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

17 &
sierpnia
2018

Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: wsparcia technicznego
w Zespole Wsparcia Technicznego Wydziatu Lacznosci i Informatyki KWP w Krakowie

Krakow Komenda Wojewodzka Policji w Krakowie, ul. Mogilska 109,
31-571 Krakow

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

Praca biurowo-techniczna zwigzana z diagnozowaniem, rozwigzywaniem i usuwaniem probleméw zwigzanych
z eksploatacja sprzetu komputerowego, sprzetu drukujacego oraz wymiana materialéw eksploatacyjnych. Na
stanowisku pracy moga wystapi¢ warunki ucigzliwe spowodowane: wymuszona pozycja ciata, praca przy
monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy w pozycji siedzacej. Sporadyczny kontakt z
tonerem drukarkowym. Okazjonalnie praca w terenie, praca w nocy. Mozliwy wydtuzony czas pracy oraz
nietypowe godziny pracy, w tym dyzury.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Pomieszczenia, w ktérych wykonywana jest praca moga posiada¢ matg powierzchnie oraz waskie ciagi
komunikacyjne i nieréwna powierzchnie podlogi, a takze sztuczne oswietlenie (punkty dystrybucyjne).

ZAKRES ZADAN

¢ diagnozowanie, rozwiazywanie i usuwanie problemdéw zwiazanych z eksploatacja sprzetu komputerowego,
teleinformatycznego i urzadzen peryferyjnych w jednostkach garnizonu matopolskiego Policji,

¢ administrowanie stanowiskami roboczymi do systeméw eksploatowanych w jednostkach i komérkach
organizacyjnych KWP w Krakowie,

e wspolpraca, pomoc merytoryczna i techniczna w zakresie teleinformatycznym dla jednostek i komdrek
organizacyjnych KWP/KMP/KPP woj. matopolskiego,

¢ instalowanie, konfigurowanie, oprogramowania, sprzetu teleinformatycznego i urzadzen peryferyjnych,

e wykonywanie protokoldéw stanu technicznego sprzetu teleinformatycznego,

¢ udziat w pracach komisji inwentaryzacyjnych.

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie
¢ powyzej 3 m-cy doswiadczenia zawodowego w dziedzinie teleinformatyki,
¢ prawo jazdy kat. B,



¢ umiejetnos¢ konfiguracji i administracji systemami MS Windows Server 2003, 2008/2012, unix/Linux,
desktopowymi systemami operacyjnymi Windows 7,8,10, XP,

¢ znajomos¢ Srodowiska sprzetowego komputerow i terminali,

¢ umiejetnos¢ diagnozy i usuniecia uszkodzenia sprzetowego stanowisk i terminali,

¢ znajomos¢ konfiguracji i administracji systeméw ochrony antywirusowej,

¢ umiejetnos¢ pracy w zespole, rozumienie dokumentacji technicznej w jezyku angielskim,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: $rednie informatycznym lub pokrewnym z elementami informatyki

o ukonczone kursy teleinformatyczne

¢ poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula
POUFNE lub wyrazenie zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajacej

e znajomos¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczenistwem i ochrona danych komputerowych

e znajomos¢ zagadnien zwigzanych z archiwizacja danych

¢ zdolnos¢ analitycznego myslenia, samodzielno$é, komunikatywnos¢, dobra organizacja pracy wlasnej

¢ umiejetnos$é rozwiazywania problemoéw, dziatania w sytuacjach nieprzewidywalnych i stresowych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie swiadectw pracy, zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu, referencje, zakresy obowiazkéw lub
innych dokumentéw potwierdzajacych wymaganie niezbedne: ponad 3 m-ce doswiadczenia zawodowego w
dziedzinie teleinformatyki (rodzaj i dtugo$c)

¢ kopia prawo jazdy kat. B

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

o Kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula POUFNE lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego

¢ Kopia dokumentow potwierdzajacych ukonczenie kurséw teleinformatycznych,

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 sierpnia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Sekcja ds. Doboru Komendy Wojewddzkiej Policji w Krakowie ul. Mogilska 109, 31-571 Krakéw

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA



Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie, ul. Mogilska 109,
31-571 Krakow

Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor Ochrony Danych Komenda Wojewddzka Policji w
Krakowie, ul. Mogilska 109, 31-571 Krakow, adres e-mail: iod. kwp@malopolska.policja.gov.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej
Informacje o odbiorcach danych: podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przestac¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie: 2 444,24 z} brutto + dodatek za wystuge lat. W liScie motywacyjnym nalezy
podac stanowisko i numer ogtoszenia 31 057. Prosimy o skorzystanie ze wzoréw oswiadczen obowigzujacych
przy naborach, ktére sa dostepne na stronie KWP w Krakowie, w zaktadce ,Praca w Policji”
http://malopolska.policja.gov.pl/sites/default/files/users/user759/aktualne ogloszenia/wzory oswiadczen dot. n
aboru do korpusu_sluzby cywilnej.docx O terminowosci wptywu oferty do KWP w Krakowie decyduje data
stempla pocztowego lub osobistego dostarczenia oferty do urzedu. Oferty otrzymane po terminie lub przestane
e-mailem nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana
powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o ich terminie. Prosimy o podawanie aktualnych adresow poczty
elektronicznej (e-mail). Do sktadania dokumentéw zachecamy osoby niepetnosprawne. Nasz urzad jest
pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na ple¢, wiek,
niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa, pochodzenie
etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona. Nie zwracamy
nadestanych dokumentéw. Dokumenty aplikacyjne sa brakowane wg obowiazujacych przepisow w KWP w
Krakowie. Kompletne oferty to takie, ktére zawieraja wszystkie wymagane dokumenty. List motywacyjny, CV
oraz o$wiadczenia powinny by¢ podpisane wlasnorecznie i opatrzone data. Dodatkowe informacje mozna
uzyskac¢ pod numerem telefonu: 12 615-40-68.

LEGENDA



Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



