Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad

Ogtoszenie o naborze nr 65814 z dnia 20 lipca 2020 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30

lipca
2020

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: opracowania dokumentacji studialnej (drogowej)
w Departamencie Strategii i Studiéw/ Wydziat Prac Studialnych Zespo6t ds. Dokumentacji
Studialne;j

Krakow Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad
00-874 Warszawa,

Generalna Dyrekcja Drog krajowych i Autostrad Ul. Wronia 53

31-542 Krakow, ul. Mogilska 25

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

» stanowisko pracy zlokalizowane w pokojach biurowych,

* podstawowe wyposazenie stanowiska to zestaw komputerowy z oprogramowaniem,
* wiekszo$¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej,

* praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godz. dziennie,

* praca pod presja czasu wymagajaca szczegolnej koncentracji i samodzielnosci

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

* praca przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym,

» praca w pokoju wieloosobowym,

* pomieszczenie higieniczno - sanitarne przystosowane dla oséb niepelnosprawnych,

* praca wymagajaca przemieszczania sie po budynku, utrudniona dla oséb poruszajacych sie na wézkach
inwalidzkich ze wzgledu na samozamykajace sie drzwi.

Pracownikom oferujemy:

O stabilna prace w jednostce administracji panstwowej z wieloletnia tradycja, otwarte i przyjazne srodowisko
pracy, zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

0 dodatek za wieloletnig prace w wysokosci od 5% do 20 % wynagrodzenia zasadniczego

w zaleznos$ci od udokumentowanego stazu pracy,

0 trzynaste wynagrodzenie,

0 ruchomy czas pracy lub mozliwos¢ ustalenia indywidualnego czasu pracy,

0 skuteczne szkolenia wdrozeniowe i stanowiskowe oraz szerokie mozliwosci dalszego rozwoju kompetencji
zawodowych (m.in. refundacja kosztdw nauki na studiach, studiach podyplomowych, kursach zawodowych,
kursach jezykowych),

[0 pakiet socjalny: dofinansowanie wypoczynku pracownika i dzieci, pozyczki pracownicze na preferencyjnych
warunkach, karty sportowe,



0 dodatkowe ubezpieczenie NNW w przypadku oséb wykonujacych zadania zwigzane

z: utrzymaniem drogi, obszarem technologii, realizacji inwestycji, kierowaniem ruchem drogowym/pojazdem
stuzbowym,

0 mozliwo$¢ wykupienia ubezpieczenia zdrowotnego i polisy na zycie w preferencyjnej cenie,

ZAKRES ZADAN

Opracowywanie, pod kierunkiem przetozonych, rozwiazan drogowych dla potrzeb planowania rozwoju sieci
drég krajowych poprzez wykonywanie elementdéw dokumentacji technicznej na poziomie Studium
Sieciowego i Studium Korytarzowego, w zakresie rozwiazan technicznych, analiz spotecznych i
srodowiskowych oraz przygotowywanie i konsultowanie rozwiazan lokalizacyjnych dla odcinkéw droég,
wezléw analizowanych w Studium,

Gromadzenie danych o planowanych inwestycjach na sieci drég krajowych i samorzadowych,
zagospodarowaniu przestrzennym terenu, obszarach chronionych z zasobéw GDDKIA oraz zrddet
zewnetrznych, w tym w formatach GIS,

Gromadzenie i opracowywanie informacji na temat przygotowania projektéw przeznaczonych do wsparcia
ze zrodel zewnetrznych oraz wykonywanie pod nadzorem przetozonych rozdziatléw Studium Wykonalnosci i
Rezultatéw Studium Wykonalnosci zawierajacych analizy techniczne, spoteczne, srodowiskowe i analizy
ryzyka,

Aktualizacja, pod kierunkiem przetozonych, zawartosci formalnej i merytorycznej wykonanej dokumentacji,
dostosowujac jej tres¢ do uwag wynikajacych z uzgodnien, audytow i procedur weryfikacyjnych
dokonywanych przez Oddziaty terenowe Urzedu badz jednostki zewnetrzne partycypujace w procesie
zatwierdzania,

Edytowanie rysunkow i formatowanie tekstéw opracowan studialnych przygotowanych przez autoréw
poszczegdlnych rozdziatéw dokumentacji studialnej,

Wykonywanie czynnosci administracyjnych/finansowych (zaopatrzenie w materialy piSmienne, nadzér nad
naprawami sprzetu, ewidencja czasu pracy, zakupy, inwentaryzacje, rozliczenie delegacji stuzbowych itp.)
wynikajacych z obstugi macierzystej jednostki przez oddziat terenowy Urzedu,

Udzial w wizjach w terenie analizowanych tras, weztéw i innych obiektéw drogowych, bedacych
przedmiotem opracowywanej dokumentacji studialne;j.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze o specjalnosci drogowej,

Wiedza podstawowa z zakresu projektowania elementéw drég i weztéw drogowych,

Umiejetnos¢ czytania dokumentacji projektowej,

Podstawowa znajomos¢ zagadnien zwigzanych z inzynierig ruchu,

Umiejetno$¢ przedmiarowania robdt drogowych na poziomie kosztorysu wskaznikowego,
Podstawowa znajomos¢: ustawy o drogach publicznych; ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, rozporzadzenia w sprawie warunkdw technicznych jakim powinny odpowiadac drogi
publiczne,

Umiejetno$¢ postugiwania sie pakietem MS Office i oprogramowaniem CAD w stopniu srednio-
zaawansowanym,

Kompetencje: wykorzystywanie wiedzy i doskonalenie zawodowe, rzetelnos¢, organizacja pracy i orientacja
na osigganie celéw, wspolpraca, komunikacja,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: Praktyka w biurze projektowym/firmie konsultingowej wykonujacej
dokumentacje dla projektdw infrastrukturalnych, firmie wykonawczej lub nadzorze, jednostce administracji
publicznej zarzadzajacej projektami inwestycyjnymi, w tym wspoétfinansowanych z funduszy UE

Prawo jazdy kat. B,

Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B1,



¢ Ogolna znajomos¢: ustawy Prawo o ruchu drogowym, rozporzadzenia w sprawie znakow i sygnatow
drogowych,

¢ Ogolna wiedza o dofinansowaniu inwestycji infrastrukturalnych z funduszy UE,

¢ Umiejetnos¢ postugiwania sie oprogramowaniem GIS na poziomie podstawowym,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z pemi praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 lipca 2020 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad
Wydziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi
00-874 Warszawa,
UL Wronia 53 ( z dopiskiem na kopercie i w liscie motywacyjnym DSS 1)

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych), dalej zwanego ,RODO” informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad, ul. Wronia
53, 00-874 Warszawa, tel. (022) 375 8888, e-mail: kancelaria@gddkia.gov.pl, zwany dalej ,Administratorem
danych”;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji naboru kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej,
zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest obowiazek prawny Administratora danych (art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO) wynikajacy z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej i ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy oraz udzielona przez Pania/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) w zakresie, w jakim zostaty przez
Panig/Pana podane dane dodatkowe (nadmiarowe) niewymagane przez wskazane akty prawne;



administrator danych przewiduje mozliwo$¢ powierzenia przetwarzania danych innym podmiotom $wiadczacym
na rzecz Administratora danych ustugi zwiazane z obstuga i rozwojem systeméw teleinformatycznych oraz
zapewnieniem lacznos$ci, w szczegdlnosci dostawcom rozwiazan IT i operatorom telekomunikacyjnym;

zgodnie z art. 29 ww. ustawy o stuzbie cywilnej imiona i nazwiska kandydatéw, ktorzy speiniaja wymagania
formalne oraz wynik naboru stanowia informacje publiczna w zakresie objetym wymaganiami okreslonymi w
ogloszeniu o naborze;

podanie danych osobowych jest wymagane w zakresie w jakim przewiduja to przywotane w pkt 3 przepisy prawa;
niepodanie tych danych bedzie skutkowato odrzuceniem oferty kandydata z przyczyn formalnych;

posiada Pani/Pan prawo do: * zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, * wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, * wycofania zgody i usuniecia danych w zakresie danych, ktére zostaly podane dodatkowo
(nadmiarowo) i nie sa wymagane przez wskazane akty prawne; wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi wydanymi
na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2018 r. poz.217, z p6zn. zm.) w zakresie: imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania (miejscowosc¢). Pozostate
dane beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru kolejnego
wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska);

z Inspektorem Ochrony Danych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad mozna kontaktowac sie piszac
na adres e-mail: iod@gddkia.gov.pl

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Inne informacje:

Etat wspétfinansowany ze $rodkéw PT POIiS

Informacja o metodach naboru:

- analiza formalna dokumentéw,

- mozliwos¢ przeprowadzenia pisemnego testu wiedzy,

- rozmowa kwalifikacyjna

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Uwaga:

Uprzejmie informujemy, ze dokumenty mozna sktada¢ w formie papierowej lub w formie elektronicznej za
posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) lub poczta elektroniczng na
adres: centrala.rekrutacja@gddkia.gov.pl. podajac w tytule maila numer ogtoszenia lub za posrednictwem
formularza aplikacyjnego.

W przypadku sktadania dokumentéw poczta elektroniczng wymagane w ogloszeniu oswiadczenia powinny by¢



podpisane wlasnorecznie przez kandydatki/kandydatow i przestane w formie skandéw. Kandydatki/kandydaci
dopuszczeni do udzialu w naborze sa zobowiazani dostarczy¢ oryginaty wlasnorecznie podpisanych
oswiadczen w czasie rozmowy kwalifikacyjnej.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: 22 375 86 18;

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

