Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Krakowie

Ogtoszenie o naborze nr 6203 z dnia 07 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 ©
grudnia
2016

Dyrektor Regionalnego Zarzadu poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

w Wydziale Ekonomicznym

Krakow Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Krakowie
ul. Marszalka J. Pilsudskiego 22, 31-109 Krakow

WARUNKI PRACY

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Obiekt przy ulicy Marszatka J. Pitsudskiego 22 (cztery kondygnacje). Budynek nie zostat wyposazony w
udogodnienia w postaci wind dla oséb poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich. Szerokos¢ ciagow
komunikacyjnych oraz szerokos¢ drzwi jest w odpowiednich wymiarach. Toalety nieprzystosowane dla oséb
poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich. Tylko jedna toaleta na parterze jest przystosowana dla oséb
niepelosprawnych. Stanowisko pracy zlokalizowane jest na drugim pietrze w pokoju biurowym
(wieloosobowym).

Warunki dotyczace charakteru pracy i sposobu wykonywania zadan:

Pracownik wykonuje czynnosci o charakterze statycznym, zwigzane gtdwnie z praca przy biurku i komputerze
oraz dynamicznym, zwiazane z poruszaniem sie po budynku RZGW w Krakowie. Wiekszos$¢ czynnosci
wykonywana jest w pozycji siedzacej. Opracowywanie dokumentéw, prace i czynnosci biurowe. Obstuga
komputera powyzej 4 godzin na dobe, uzytkowanie sprzetu biurowego (drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentdéw). Czas pracy zgodny z przepisami o stuzbie cywilnej.

ZAKRES ZADAN

e Opracowywanie planéw wydatkow jednostki w ukladzie obowiazujacej klasyfikacji budzetowej

e Opracowywanie budzetu jednostki zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja zadaniowa (budzet zadaniowy),

¢ Obstuga informatycznego systemu obstugi budzetu panstwa TREZOR ( m.in. sporzadzanie miesiecznych
zapotrzebowan na $rodki finansowe, opracowywanie rocznych harmonogramoéw wydatkowania srodkow
finansowych jednostki),

¢ Sporzadzanie rocznych informacji z realizacji zadan przez RZGW dla jednostki nadrzednej

e Opracowywanie planéw rzeczowo - finansowych zadan dla komdrek merytorycznych

e Wspdlpraca w opracowywanie okresowych podwyzek ptac

e Wspdlpraca w zakresie opracowywania sprawozdawczosci w ukladzie zadaniowym i w ukladzie tradycyjnej
klasyfikacji budzetowej.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne



staz pracy: 3 lata w obszarze zwiazanym z prowadzeniem finanséw publicznych w jednostkach
budzetowych.

umiejetnos¢ pracy w zespole i komunikatywnosc,

bardzo dobra znajomos$¢ MS Office (w szczegdlnosci Excel)

znajomo$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych,

bardzo dobra znajomos¢ przypiséw o klasyfikacji budzetowej,

dobra znajomos$¢ tematyki budzetu zadaniowego w jednostkach sektora budzetowego,
znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej

orientacja w strukturze administracji rzadowej i samorzadowej obszaru dzialania RZGW.
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

umiejetnos¢ obstugi oprogramowania finansowo-ksiegowego EDEN
umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 18 grudnia 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentdw:

Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Krakowie

ul. Marszatka ]. Pilsudskiego 22, 31-109 Krakéw (parter - dziennik podawczy)

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w zamknietej kopercie w/w. terminie pod adres urzedu
RZGW w Krakowie. z wyraznym dopiskiem w liScie motywacyjnym oraz na kopercie: , Starszy Inspektor w
Wydziale Ekonomicznym.



Wymagane oswiadczenia, Zyciorys i list motywacyjny musza by¢ wlasnorecznie podpisane. Oferty
niekompletne lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane. Po analizie formalnej i merytorycznej
nadestanych ofert kandydaci spetniajacy wymagania zostana powiadomieni o terminie kolejnego etapu naboru
telefonicznie lub na wskazany adres poczty elektronicznej. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod
telefonem: (012) 62 84 230

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* zZtozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



