Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Krakowie

Ogtoszenie o naborze nr 10244 z dnia 14 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24 ©
kwietnia
2017

Matopolski Wojewodzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: finansowo-ksiegowych
Zespot do spraw Finansowo-ksiegowych

Krakow Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Krakowie
ul. Brodowicza 13, 30-965 Krakow

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze, wyjazdy stuzbowe-kontrole,
budynek bez windy, nie przystosowany do pracy osoby niepetnosprawnej

ZAKRES ZADAN

¢ obstuga programu finansowo-ksiegowego Comarch Optima w tym prowadzenie ewidencji analitycznej i
sntetycznej w zakresie kosztow, wydatkéw i kont rachunkowych z uwglednieniem budzetu zadaniowego
oraz paragrafow klasyfikacji budzetowe;j

¢ ksiegowanie i rozliczanie wplacanych wadiow i kaucji na rachunek depozytu w programie NBP COLLECT
oraz obstugi bankowosci elektronicznej NBP

¢ kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowych oraz budzetem
zadaniowym tj. kontrola stopnia realizacji planu, zaangazowania wydatkow

e rozliczanie srodkdw z rezerw celowych, sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie

¢ sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan budzetowych w programie ESPEER w
zakresie wydatkéw i dochodéw budzetowych, sprawozdan z budzetu zadaniowego dot. dochoddw i
wydatkow

e stata analiza i kontrola wynagrodzen oraz pochodnych od wynagrodzen wg klasyfikacji budzetowej,
rozksiegowanie wynagrodzen na dziatania wg klasyfikacji budzetu zadaniowego oraz kontrola wysokosci
planu do faktycznych wyptat wynagrodzen

e prowadzenie ewidencji ksiegowej i rozliczen ZFSS

¢ uzgadnianie podatku VAT z paragrafami klasyfikacji budzetowej w zakresie dziatalnosci WIW, sporzadzanie
deklaracji VAT, JPK

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie ekonomiczne - specjalnos¢ rachunkowos¢
¢ doswiadczenie zawodowe: 5 lat o podobnym zakresie zadan
¢ znajomos¢ przepisow ustawy o finnsach publicznych, rachunkowos$ci budzetowej i ustawy o podatku VAT,



ogdlna znajomos¢ przepisow o ubezpieczeniach spotecznych, umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
rzetelnos¢, dokladnos¢, sumiennos¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie zaswiadczen o odbytych szkoleniach w zakresie wymagan niezbednych14

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Krakowie
ul. Brodowicza 13, Krakow
parter pokoj nr 11

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

tel. kontaktowy w celu uzyskania dodatkowych informacji 12 293-10-24

Nabor prowadzony jest w trzech etapach:

I etap - weryfikacja dokumentéw pod katem formalnego spelniania wymagan niezbednych.

IT etap - sprawdzenie wiedzy - obejmuje pisemny test jednokrotnego wyboru

IT etap - rozmowa kwalifikacyjna

LEGENDA

Pierwszenstwo dla osé6b z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami, ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
« ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnosé,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.



