Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w
Krakowie
31-201 Krakow ul. Bratystawska 5

Ogtoszenie nr 110746 / 18.11.2022

Referent Prawny

w Wydziale Prawnym Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Krakowie

Umowa o prace na czas Pierwszenstwo dla oséb z

zastepstwa niepetnosprawnosciami
Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

24 listopada

2022 r.

. Krakow
‘ ’ ul. Bratystawska 5

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

e « prowadzenie postepowania odwotawczego od decyzji administracyjnych wraz z przygotowywaniem dokumentacji celem
przekazania do organu wyzszej instancji,

e * sporzadzenie odpowiedzi na wnioski o udzielnie informacji publicznej,

« weryfikacja decyzji naktadanych przez inspektoréw transportu drogowego,

e + przekazywanie zgodnie z wiasciwoscig pism, w stosunku do ktdrych brak jest podstaw prawnych do rozpatrzenia przez
tutejszy Inspektorat,

* przestuchania stron, swiadkdw, udzielanie pomocy prawnej innym organom,
e * przyjmowanie interesantéw,

e + prowadzenie rejestréw oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla czynnosci przypisanych do stanowiska.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: wyzsze magisterskie prawnicze
e + znajomos¢ procedur z zakresu prawa administracyjnego,

e * znajomos$¢ ustaw o transporcie drogowym, kodeks postepowania administracyjnego, kodeks postepowania w sprawach
0 wykroczenia, prawo o ruchu drogowym,




* umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet Ms Office),

* umiejetnos¢ obstugi systemu informatycznego LEX.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

* umiejetnos¢ pracy w zespole,
» komunikatywnos¢,
* samodzielnos¢.

Co oferujemy

Ruchomy czas pracy

Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu
Miejsce parkingowe na terenie urzedu
Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw
Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw

Uprawnienie do otrzymania trzynastej pensji stosownie do przepracowanego w urzedzie okresu zatrudnienia.

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

¢ Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

- zadania realizowane w siedzibie Inspektoratu; - wspotpraca z jednostkami zewnetrznymi, praca umystowa, pod presjg
czasu, sytuacje stresujgce zwigzane z obstuga klientéw zewnetrznych; nie wystepuja uciazliwe, szkodliwe i niebezpieczne
warunki pracy; - narzedzia pracy - komputer, drukarka, kserokopiarka; - budynek 2-pietrowy bez windy; - pomieszczenia
sanitarne przystosowane dla 0séb poruszajacych sie na wézkach; - na stanowisku wystepuje o$wietlenie sztuczne,
sufitowe gdérne oraz naturalne dzienne - okna.

Dodatkowe informacje

o Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.




Oferty kandydatéw, ktdrzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru.
o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Nie rozpatrzymy oferty, ktérg nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane o$wiadczenia.
e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
nie wynosi co najmniej 6%. Oferty przestane drogg elektroniczng nieopatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, dostarczone faksem, dostarczone po terminie lub niespetniajgce wymagan formalnych okreslonych w
ogtoszeniu nie bedga rozpatrywane. Weryfikacja spetnienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana
zostanie na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci "dokumenty i o$wiadczenia niezbedne" - za kompletne
oferty uznane beda oferty, zawierajgce wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane o$wiadczenia.
Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu postepowania zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. Oferty odrzucone zostana zniszczone, Dodatkowe informacje uzyska¢ mozna pod numerem tel. 012
416-51-33

Prace mozesz rozpoczaé od: 2022-12-01

Przewidywany czas zastepstwa do: 2024-12-31

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 24 listopada 2022

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 110746" na adres: Wojewddzki Inspektorat
Transportu Drogowego

Bratystawska 5

31-201 Krakéw

z dopiskiem "oferta pracy - referent prawny"

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24.11.2022
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres$¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych




DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA
Administratorem Panstwa danych jest Matopolski Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego.
Z administratorem mozna kontaktowac sie w nastepujacy sposob:

listownie: ul. Bratystawska 5, 31-201 Krakdw,
przez elektroniczna skrzynke podawcza,
mailowo: sekretariat@krakow.witd.gov.pl,
telefonicznie: (12) 416 51 20.

Inspektor ochrony danych:

Moga sie Panstwo kontaktowac z wyznaczonym przez administratora Inspektorem ochrony danych - Julia Szablowska, piszac
na adres e-mail: biuro@personal-data.pl

Podstawy przetwarzania:

Panhstwa dane osobowe przetwarzane sa w zakresie wskazanym w przepisach prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e -
sprawowanie wtadzy publicznej powierzonej administratorowi i art. 6 ust. 1 lit. ¢ - realizacja obowiazku prawnego cigzacego
na administratorze oraz art. 9 ust. 2 i art. 10 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - dalej
RODO), w szczegdlnosci w zwigzku z art. 50 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym oraz przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

W zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w przepisach, administrator przetwarza dane osobowe, w tym dane
wskazane w art. 9 ust. 1 RODO.

Administrator przetwarza dane osobowe wskazane w art. 9 ust. 1 RODO wytgcznie w przypadku, gdy:

zostaty one przekazane dobrowolnie przez strone w ramach postepowania prowadzonego przez administratora;
jest to konieczne do weryfikacji prawidtowosci przekazanych przez strone danych;

z przepisu prawa wynika koniecznos¢ przetwarzania tych danych;

jest to niezbedne do wykonania wyroku sadu.

Cel:

Panstwa dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji obowiazkéw i zadan Inspekcji wskazanych w art. 50 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym.

Odbiorcy danych osobowych:

Odbiorcami Paiistwa danych osobowych beda podmioty wspétpracujace na podstawie zawartych uméw z administratorem (w
tym obstuga prawna, konsultingowa, dostawcy oprogramowania, podmioty konserwujace sprzet, archiwizujace lub
usuwajgce dane, itp.). Odbiorcami moga by¢ strony i uczestnicy postepowan, organy odwotawcze wtasciwe w sprawie jak
réwniez organy wiasciwe do zatatwienia sprawy (podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa).

Okres przechowywania danych:

Panstwa dane osobowe beda przechowywane do chwili zatatwienia sprawy, w ktérej zostaty one zebrane, a nastepnie - w
przypadkach, w ktérych wymagajg tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach - przez czas okreslony w tych przepisach (zgodnie z zasadami postepowania z materiatem archiwalnym oraz
dokumentacja niearchiwalng w archiwach zaktadowych organdw zespolonej administracji rzagdowej w wojewédztwie).

Prawa 0séb, ktérych dane dotycza:
Majq Panstwo:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do usuniecia danych osobowych (z uwzglednieniem ograniczenia wynikajgcego z art. 17 ust. 3 RODO);
prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193
Warszawa).

Informacja o0 wymogu podania danych:




Podanie przez Pahstwa danych osobowych jest obowigzkowe.
Informacja dodatkowe:

Przetwarzanie Painstwa danych moze odbywacd sie w sposdb zautomatyzowany (w systemach teleinformatycznych), jednak
nie bedzie sie to wigzato ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym z profilowaniem.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY DODO
Obowiazek Informacyjny realizowany na podstawie art. 22 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych
osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci:

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci jest
Matopolski Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego z siedzibg w Krakowie. Dane kontaktowe administratora: ul.
Bratystawska 5, 31-201 Krakéw, tel. 12 416 51 20, adres e-mail: sekretariat@krakow.witd.gov.pl

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci moga Panstwo kontaktowad sie z Inspektorem ochrony danych - Julig Szablowska, piszac na adres e-mail:
biuro@personal-data.pl

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celach realizacji przez administratora ustawowych obowigzkéw, tj.
rozpoznawania, zapobiegania, wykrywania i zwalczania czynéw zabronionych, w tym zagrozen dla bezpieczenstwa i
porzadku publicznego oraz naktadania i pobierania kar pienieznych oraz grzywien w drodze mandatéw karnych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu zapobiegania i zwalczania przestepczosci, przystuguje Pahstwu
prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, sprostowania danych osobowych, usuniecia danych
osobowych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

W przypadku naruszenia praw w wyniku przetwarzania danych osobowych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w
Warszawie, ul. Stawki 2 00-193 Warszawa.




