Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Krakowie

Ogtoszenie o naborze nr 10657 z dnia 29 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 ©
maja
2017

Wojewodzki Inspektor Inspekcji Handlowej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent prawno-administracyjny

Wydziat Prawno-Organizacyjny

Krakow Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Krakowie
31-752 Krakow
ul. Ujastek 1

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- praca o charakterze administracyjno-biurowym, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

ZAKRES ZADAN

o - przeglad zmian przepiséw prawnych, ich aktualizacja oraz zapoznawanie pracownikéw innych komoérek

organizacyjnych z nowymi uregulowa—niami prawnymi,

- szkolenie kadry inspektorskiej,

- kontrola prawidtowo—sci dziatania i przestrzegania praworzadnosci w postepowaniu kontrolnym i

pokon—trol—-nym,

- udzielanie opinii, porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

e - opracowywanie zbiorczych, okresowych plandw pracy oraz analiz, sprawozdan i infor—macji z wynikéw
dziatalnosci Inspektoratu,

e - wspdlpraca z odpowiednimi komérkami Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego,

e - prowadzenie kontroli wewnetrznej w Inspektoracie,

e - opracowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych,

¢ - prowadzenie dochodzen uproszczonych i ich nadzorowanie,

o - prowadzenie rejestru aktéw prawnych wydanych przez Malopolskiego Wojewddzkiego Inspektora IH,

¢ - przedstawianie Malopolskiemu Wojewo6dzkiemu Inspektorowi IH propozycji stanowisk w sprawie odwotan

od decyzji i zazalen na postanowienia, wnoszonych przez strony,

- weryfikacja akt kontroli i sprawdzanie dokumentacji zastrzezonej do podpisu i decyzji Matopolskiego

Wojewodzkiego Inspektora TH,

¢ - wystepowanie przed sadami w charakterze oskarzyciela publicznego,

¢ - rejestracja zawiadomien do prokuratury, dochodzen uproszczonych, wnioskéw o ukaranie do sadéw,

orzeczen sadowych i mandatow karnych,

- przekazywanie spraw do archiwum zaktadowego, prowadzenie dokumentacji biurowej zgodnie z

jednolitym rzeczowym wykazem akt,

o - wspoétdziatanie z mass mediami,

¢ - koordynacja kontroli zarzadczej Inspektoratu.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze lub administracyjne

¢ - znajomos¢: [] Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, przepiséw: ustawy o Inspekcji Handlowej, Kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, ustawy o stuzbie cywilnej,
Kodeksu wykroczen (czes¢ ogdlna, rozdziat XV czesci szczegdlnej), Kodeksu postepowania w sprawach o
wykroczenia, Kodeksu karnego (czes¢ ogdlna), Kodeksu postepowania karnego, Kodeksu cywilnego (ksiega
pierwsza i trzecia), ustawy o jakosci handlowej artykuldéw rolno-spozywczych, ustawy o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia, ustawy o systemie oceny zgodnosci, ustawy o systemach oceny zgodnosci i nadzoru
rynku, ustawy o ogdlnym bezpieczenstwie produktow, ustawy o prawach konsumenta, ustawy o dostepie
do informacji publicznej, ustawy o informowaniu o cenach towaréw i ustug.

¢ -umiejetnos¢ pisania porad prawnych i redagowania pism,

e - obstuga komputera

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o -kreatywnosc

o -dyspozycyjnosc

¢ -zdolnos¢ analitycznego myslenia i samodzielnego wykonywania powierzonych obowiazkéw
¢ -umiejetnos$¢ pracy w zespole

¢ -doswiadczenie w pracy z tekstami prawnymi

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 maja 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Krakowie

ul. Ujastek 1

31-752 Krakow

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach.

Wynagrodzenie zasadnicze brutto: 2700 zt.

Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne, ktére speiniaja wymagania okreslone
w niniejszym ogtoszeniu.

Etapy postepowania kwalifikacyjnego:

1. Selekcja ofert,

2. Test wiedzy (opracowany na podstawie wyzej wymienionych aktéw prawnych),

3. Rozmowa kwalifikacyjna.

Na rozmowe kwalifikacyjna zostanie zaproszonych 10 kandydatow, ktérzy otrzymali najwyzsza liczbe punktow
z testu wiedzy. Prosimy o podawanie adresow e-mailowych (informacja o dalszych etapach postepowania moze
by¢ przestana w formie elektronicznej). Oferty ztozone przez kandydatéw, ktore nie zostaty zakwalifikowane
do postepowania kwalifikacyjnego, badZ nie zostaty wskazane jako najlepsze w protokole z naboru, sa
niszczone po uplywie 1 miesigca po zakonczeniu rekrutacji. Oferty te moga zosta¢ na wniosek adresata
odebrane osobiscie w pokoju nr 134 przed uplywem w/w terminu. Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych
do zatrudnienia wskazanych w protokole z naboru jako najlepsze, sa niszczone po uptywie trzech miesiecy od
dnia obsadzenia stanowiska. Oferty te moga zosta¢ na wniosek adresata odebrane osobiscie przed uptywem
w/w terminu.

Dane kandydatéw zakwalifikowanych do pierwszego etapu naboru zostang umieszczone

w Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, Biuletynie Informacji Publicznej
Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Krakowie, na stronie internetowej Inspektoratu oraz na
tablicy ogtoszen wraz ze wskazaniem terminu i miejsca przeprowadzenia testu wiedzy.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 12-448-10-30

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



