
Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Krakowie

Ogłoszenie o naborze nr 6964 z dnia 31 grudnia 2016 r.

OFERTY DO

10
stycznia
2017

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Małopolski Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego poszukuje kandydatów\kandydatek na
stanowisko:

referent
w Wydziale Prawnym

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Kraków

ADRES URZĘDU:

ul. Bratysławska 5, 31-201 Kraków
 

WARUNKI PRACY
komputer, brak wind, schody

ZAKRES ZADAŃ
wystawianie upomnień i kierowanie ich do zobowiązanych,
prowadzenie postępowania przedegzekucyjnego,
wystawianie upomnień,
wprowadzanie danych do programów informatycznych funkcjonujących w WITD-Kraków,
przyjmowanie interesantów,
współpraca z urzędami w zakresie uzyskiwania danych niezbędnych do prowadzenia procedury
egzekucyjnej,
sprawowanie bieżącej kontroli nad terminowością windykacji należności pieniężnych,
korespondencja z urzędami skarbowymi,
kierowanie do sądów wniosków o ukaranie,
prowadzenie postępowania wobec przedsiębiorców związanego z utratą wymogu posiadania dobrej
reputacji,
prowadzenie rejestrów oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla czynności przypisanych do stanowiska.

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie
staż pracy: w prowadzeniu postępowania egzekucyjnego oraz/i przedezgekucyjnego, w kierowaniu do
sądów wniosków o ukaranie
znajomość przepisów związanych z działalnością inspekcji,
znajomość procedury egzekucyjnej w administracji oraz sądowej procedury egzekucyjnej,
umiejętność obsługi komputera (pakiet MS Office),
znajomość ustaw: o służbie cywilnej, o transporcie drogowym, o drogach publicznych, kodeks
postępowania administracyjnego, o postępowaniu egzekucyjnym w administracji wraz z aktami



wykonawczymi, o finansach publicznych, prawo upadłościowe i naprawcze, kodeks postępowania w
sprawach o wykroczenia, kodeks postępowania karnego
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów,
zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatów
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 10 stycznia 2017 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego
ul. Bratysławska 5
31-201 Kraków
z dopiskiem „Oferta pracy”

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy.
Oferty odrzucone zostaną zniszczone.

LEGENDA



Pierwszeństwo dla osób z niepełnosprawnościami
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że pierwszeństwo w zatrudnieniu mają osoby z niepełnosprawnościami,
które spełniają wszystkie następujące warunki:
• złożyły w terminie ofertę wraz z dokumentem potwierdzającym niepełnosprawność,
• spełniają warunki wymienione w ogłoszeniu,
• po rekrutacji znalazły się w gronie najlepszych kandydatów.


