Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Krakowie

Ogtoszenie o naborze nr 23615 z dnia 08 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 (&)
marca
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: ksiegowosci
w zespole ds. finansowo-ksiegowych

Krakow Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Krakowie

ul. Lublanska 11
31-410 Krakow

WARUNKI PRACY

Praca biurowa z komputerem i innymi urzadzeniami biurowymi.
Stanowisko znajduje sie w pomieszczeniu biurowym na I pietrze.
Budynek nie jest dostosowany dla 0s6b niepetnosprawnych.

W budynku brak windy.

ZAKRES ZADAN

elektroniczne sporzadzanie dokumentacji ZUS

obstuga programu Platnik

sporzadzanie list ptac pracownikdéw i zleceniobiorcéw, naliczanie podatku dochodowego i od 0s6b
fizycznych zgodnie z obowiazujacymi przepisami

sporzadzanie deklaracji do US i ZUS

prowadzenie spraw z zakresu ZFSS

sporzadzanie sprawozdan finansowych, przelewéw bankowych oraz wyciagow

obstuga bankowosci elektronicznej

przyjmowanie wptat do kasy, sporzadzanie raportéw kasowych oraz kompletowanie dowodéw kasowych
rozliczanie delegacji stuzbowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

znajmos$¢ ustawy o rachunkowosci

znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych do ustawy
znajomo$¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
znajomos¢ ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych

znajomo$¢ ustawy o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i
macierzynstwa



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub pokrewne

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata w obszarze ksiegowosci, na stanowisku o podobnym zakresie zadan w
administracji publicznej

¢ komunikatywnos¢

¢ rzetelnos¢ i terminowosc

e umiejetnos$¢ pracy w zespole

¢ wysoka kultura osobista

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 marca 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Krakowie
ul. Lublanska 11
31-410 Krakéw

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto: 2.600,00 zl.; dodatek za wystuge lat zgodnie

z obowiazujacymi przepisami.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci/kandydatki zakwalifikowani do dalszego procesu rekrutacji zostana o tym powiadomieni
telefonicznie.



Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem 12 411 25 69.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



