Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad

Ogtoszenie o naborze nr 6150 z dnia 03 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13 ©
grudnia
2016

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

kierownik zespotu

do spraw: obstugi prawnej
w Wydziale Obstugi Prawnej Oddzialu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w
Krakowie

Krakow Oddzial GDDKIiA w Krakowie
ul. Mogilska 25
0Oddzial GDDKiA w Krakowie 31-542 Krakow

ul. Mogilska 25
31-542 Krakow
oraz teren dzialania Oddzialu

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- obcigzenie mie$niowo - szkieletowe oraz obcigzenie narzadu wzroku podczas pracy przy monitorze
ekranowym,

- praca na tym stanowisku zwiazana jest z odbywaniem wyjazdéw stuzbowych na terenie dzialania Oddziatu,
- zagrozenie korupcja,

- permanentna obstuga klientéw zewnetrznych (spoza administracji, np. obywatele, przedsiebiorstwa) lub
przeprowadzanie kontroli w innych urzedach,

- czeste reprezentowanie urzedu na zewnatrz.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- praca w pomieszczeniach biurowych, z wykorzystaniem komputera, urzadzen biurowych,

- budynek i jego wyposazenie zapewniaja bezpieczne i higieniczne warunki pracy, warunki sa dostosowane do
rodzaju wykonywanych prac, nie sa przystosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych,

- praca przy oswietleniu naturalnym i sztucznym.

ZAKRES ZADAN

e kierowanie, koordynowanie, nadzorowanie prac Zespotu w Wydziale Obstugi Prawnej w zakresie
opracowywania opinii prawnych, interpretacji przepiséw, przygotowywanych lub uzgadnianych pozwéw,
wnioskow, odpowiedzi, wystapien, pism procesowych do sadéw, organéw administracji publicznej,
nadzorowanie zadan realizowanych w tym zakresie przez Kancelarie Prawna wytoniona w drodze
przetargu;

¢ nadzorowanie zadan wynikajacych z zastepstwa procesowego Generalnego Dyrektora, Dyrektora
Generalnego, Dyrektora Oddziatu (na podstawie pelnomocnictw) w postepowaniach sadowo-



administracyjnych, przed innymi organami orzekajacymi w sprawach przekazanych do kompetencji
Oddziatu, koordynowanie wspdtdziatania z Prokuratoria Generalna Skarbu Panstwa przy wykonywaniu
zastepstw procesowych, nadzorowanie zadan realizowanych w tym zakresie przez Kancelarie Prawna
wytoniona w drodze przetargu;

¢ koordynowanie lub opracowywanie i uzgadnianie wnioskéw wraz z ich uzasadnieniem, kierowanie do
Centrali dokumentéw w sprawie zawarcia uméw na Swiadczenie obstugi prawnej przez zewnetrzne
kancelarie prawne. Koordynowanie i nadzorowanie pod wzgledem formalnym oraz kontrolowanie sposobu i
jakosci obstugi prawnej swiadczonej przez zewnetrzne kancelarie prawne na rzecz Oddziatu, opiniowanie
zlecen w ramach zawartych umoéw ramowych oraz kontrolowanie rozliczenn wykonanych prac;

¢ koordynowanie dzialan prawnych podejmowanych przy formutowaniu uméw, rozstrzygnie¢
administracyjnych i innych dokumentéw opracowywanych przez Oddzial, nadzor i koordynowanie
opiniowanych wnioskéw w sprawach realizacji zamoéwien wylaczonych spod przepiséw ustawy Pzp,
opiniowanych dokumentacji przetargowej, projektéw uméw z wykonawcami, opiniowanie przedktadanych
do akceptacji uméw z podwykonawcami, dostawcami lub ustugodawcami, réwniez dla zadan realizowanych
w tym zakresie przez Kancelarie Prawna wyloniona w drodze przetargu;

¢ nadzorowanie i koordynowanie tresci porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz z innymi
zarzadcami drog, rowniez dla zadan realizowanych w tym zakresie przez Kancelarie Prawna wyloniong w
drodze przetargu;

e sprawowanie nadzoru nad opiniowaniem wnioskéw do komornikéw sadowych i nadzorowanie przebiegu
egzekucji sadowych rowniez dla zadan realizowanych w tym zakresie przez Kancelarie Prawna wyloniona
w drodze przetargu;

¢ nadzorowanie dzialania w zakresie opiniowania zawiadomien o podejrzeniu popelnienia przestepstw
karnych do organéw Scigania oraz zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych do
rzecznika dyscypliny finanséw publicznych réwniez dla zadan realizowanych w tym zakresie przez
Kancelarie Prawna wyloniona w drodze przetargu;

e opracowywanie zbiorczych informacji o prowadzonych sprawach sadowych i administracyjnych w zakresie,
formie i terminach wskazanych przez Dyrektora Biura Prawnego GDDKIA oraz uczestnictwo w spotkaniach
koordynujacych obstuge prawna w GDDKIiA organizowanych przez Dyrektora Biura Prawnego GDDKiA.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze

e doswiadczenie zawodowe: 2 lata w obszarze zagadnien prawnych zwiagzanych z drogownictwem,

e prawo jazdy kat. B,

¢ znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu dziatalnosci Oddzialu, a w szczegdlnosci: Ustawy o drogach
publicznych, Kodeksu Postepowania Administracyjnego, Ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i
realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych, Ustawy Prawo Budowalne ze szczeg6lnym
uwzglednieniem uregulowan dotyczacych drég i obiektéw inzynierskich, przepisy FIDIC, Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych, Prawo ochrony srodowiska, Ustawy o finansach publicznych, Ustawy Kodeks
pracy, Ustawy o stuzbie cywilnej, Ustawy o gospodarce nieruchomosciami, Ustawy Kodeks Cywilny,

¢ umiejetnosé obstugi pakietu MS Office,

¢ kompetencje kierownicze: zarzadzanie personelem, zorientowanie na osiaganie celéow, myslenie
systemowe, skuteczna komunikacja, orientacja na swiadczenie ustug, dzielenie sie wiedza.

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok w kierowaniu zespotem,
e wpis na liste radcéw prawnych lub adwokatéw,
¢ umiejetnos$¢ reprezentowania jednostki na zewnatrz.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia prawa jazdy kat. B.

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagan dodatkowych.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad
Oddziat w Krakowie
ul. Mogilska 25
31-542 Krakéw
(z dopiskiem na kopercie: , Oferta pracy - Kierownik Zespotu - Wydziat Obstugi Prawnej)

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Informacja o metodach naboru:

- weryfikacja ztozonych aplikacji pod wzgledem formalnym,

- pisemny test wiedzy w przypadku duzej ilosci ofert spetiajacych wymagania formalne (powyzej 8),

- rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami, ktérzy z pisemnego testu wiedzy uzyskaja min 70 % punktéw, a w
przypadku braku testu pisemnego, z wszystkimi kandydatami, ktérzy speiniaja warunki formalne.
Proponowane wynagrodzenie zasadnicze: ustalone wg mnoznika kwoty bazowej max. 3,5.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z roéwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Dane osobowe kandydatek/kandydatéw zawarte w przestanych ofertach beda przetwarzane przez
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z siedziba w Warszawie przy ul. Wroniej 53 jako
administratora danych w zwiazku z procesem rekrutacji. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich
danych i ich poprawiania. Podstawa podania danych sa przepisy ustawy z dn. 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94, z pdZn. zm.) oraz ustawy z dn. 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z p6ézn. zm.).

Wtiasnorecznie podpisane oswiadczenia prosimy sktada¢ zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie



internetowej: http://www.bip.gddkia.gov.pl/tmp/110427766
wzor oswiadczenia.pdf

Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty oséb niezakwalifikowanych
zostana zniszczone komisyjnie 3 miesiace po zakonczeniu naboru.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr. tel. (12) 417-21-44, 417-21-33.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



