Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Krakowie

Ogtoszenie o naborze nr 457 z dnia 10 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24

czerwca
2016

Matopolski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

inspektor

w Wydziale Orzecznictwa Budowlanego

Krakow Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Krakowie
31-547 Krakow, ul. Przy Rondzie 6

WARUNKI PRACY

Praca biurowa z dokumentami w siedzibie Inspektoratu z wykorzystaniem urzadzen biurowych oraz
komputera powyzej 4 godzin dziennie. Kontakty z klientem zewnetrznym. W czasie pracy istnieje konieczno$¢
przemieszczania sie w celach stuzbowych miedzy pokojami i pietrami w obrebie urzedu.

ZAKRES ZADAN

¢ sporzadzanie projektéw decyzji, postanowien i pism z zakresu prawa budowlanego

e gromadzenie i prowadzenie akt sprawy

e prowadzenie korespondencji urzedowej zgodnie z instrukcja kancelaryjna

udzielanie stronom informacji w celu wyjasnienia okolicznosci wystepujacych w prowadzonych sprawach
¢ przygotowanie akt spraw ostatecznie zatatwionych do przekazania do archiwum zaktadowego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie techniczne o kierunku budowlanym

¢ znajomos¢ przepisow prawa budowlanego i kodeksu postepowania administracyjnego

¢ zdolnos$¢ analitycznego myslenia

¢ systematycznos¢ i poczucie odpowiedzialnosci

¢ dobra organizacja pracy wlasnej oraz umiejetno$¢ pracy w zespole

¢ biegta obstuga komputera i innych urzadzen biurowych

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze techniczne o kierunku budownictwo
¢ doswiadczenie zawodowe: w administracji publicznej



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 czerwca 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Krakowie

ul. Przy Rondzie 6

31-547 Krakéw

VIII pietro-sekretariat

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze 2300,00 zt brutto, Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie
z oznaczeniem nadawcy i adresata z dopiskiem "oferta pracy - nr ogtoszenia", osobiscie lub za posrednictwem
poczty. Przy przyjmowaniu dokumentéw wystanych droga pocztowa decyduje data stempla pocztowego. Wzory
oswiadczen zamieszczono pod adresem: http://bip.malopolska.pl/winbkrakow/Article/id,112295.html.
Wymagane dokumenty: zyciorys, list motywacyjny i os$wiadczenia winny by¢ opatrzone data

i wlasnorecznym podpisem, uchybienie temu obowiazkowi bedzie naruszato zasade spelnienia wymagan
formalnych. W ofercie nalezy poda¢ adres poczty elektronicznej i nr telefonu.

Oferty nie spelniajace wymogoéw formalnych i przystane po dniu 24 czerwca 2016 r. (decyduje data stempla
pocztowego), nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani do udzialu w postepowaniu rekrutacyjnym
zostana telefonicznie lub droga e-mail powiadomieni o dacie i terminie jego przeprowadzenia, nie otrzymanie
takiego zaproszenia do dnia 6 lipca 2016 r. oznacza niezakwalifikowanie do dalszych etapow rekrutacji. Oferty
odrzucone nie beda odsytane kandydatom i zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje w kwestii
naboru mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 12 410 73 74.



