
Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Krakowie

Ogłoszenie o naborze nr 2346 z dnia 09 sierpnia 2016 r.

OFERTY DO

26
sierpnia
2016

WYMIAR ETATU

1/2

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Małopolski Wojewódzki Konserwator Zabytków poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

inspektor
do spraw: ds. budżetu i finansów
Budżetu i Finansów

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Kraków

ADRES URZĘDU:

Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków
w Krakowie
31-002 Kraków, ul. Kanonicza 24

 

WARUNKI PRACY
Praca w siedzibie Urzędu. Stanowisko pracy zlokalizowane jest na piętrze w dwupiętrowym budynku.
Oświetlenie światłem dziennym i sztucznym. Stanowisko wyposażone w podstawowe urządzenia biurowe.
Budynek może stwarzać problemy dla osób niepełnosprawnych ruchowo
z powodu barier architektonicznych.

ZAKRES ZADAŃ
Kompletowaie, opisywanie i dekretowanie dokumentów księgowych,
Sprawdzanie dokumentów księgowych pod względem formalnym i rachunkowym,
Prowadzenie księgowości Urządu,
Prowadzenie ewidencji środków trwałych i nietrwałych, rozliczanie okresowych spisów z natury,
Wykonywanie operacji finansowo-księgowych w zakresie budżetu, w tym prowadzenie obsługi kasowej oraz
bezgotówkowej,
Prowadzenie rejesteu umów,
Rozliczanie umów użyczenia pomieszczeń w budynku WUOZ w Krakowie i wystawianie faktur
obciążeniowych.

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: wyższe rachunkowość, finanse publiczne
Znajomość przepisów z zakresu rachunkowości i finansów publicznych
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE



Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 26 sierpnia 2016 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Krakowie
31-002 Kraków, ul. Kanonicza 24
z dopiskiem "Oferta pracy"

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Oświadczenia muszą być podpisane własnoręcznie. Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane.
Skontaktujemy się z wybranymi kandydatami . Oferty osób niezakwalifikowanych zostaną komisyjnie
zniszczone. Dodatkowe informacje: tel. 12 426-10-10 wew. 29

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na
płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.


