Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie

Ogtoszenie o naborze nr 2346 z dnia 09 sierpnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

26

sierpnia
2016

Matopolski Wojewodzki Konserwator Zabytkow poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ds. budzetu i finansow
Budzetu i Finanséw

Krakow Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow
w Krakowie
31-002 Krakow, ul. Kanonicza 24

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie Urzedu. Stanowisko pracy zlokalizowane jest na pietrze w dwupietrowym budynku.
Oswietlenie swiattem dziennym i sztucznym. Stanowisko wyposazone w podstawowe urzadzenia biurowe.
Budynek moze stwarzaé problemy dla oséb niepetnosprawnych ruchowo

z powodu barier architektonicznych.

ZAKRES ZADAN

e Kompletowaie, opisywanie i dekretowanie dokumentow ksiegowych,

e Sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

¢ Prowadzenie ksiegowosci Urzadu,

e Prowadzenie ewidencji Srodkdw trwatych i nietrwalych, rozliczanie okresowych spiséw z natury,

¢ Wykonywanie operacji finansowo-ksiegowych w zakresie budzetu, w tym prowadzenie obstugi kasowej oraz
bezgotowkowej,

¢ Prowadzenie rejesteu umow,

¢ Rozliczanie uméw uzyczenia pomieszczen w budynku WUOZ w Krakowie i wystawianie faktur
obciazeniowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze rachunkowos¢, finanse publiczne

e Znajomosc¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci i finanséw publicznych

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE



e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 26 sierpnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie

31-002 Krakdw, ul. Kanonicza 24

z dopiskiem "Oferta pracy"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.
Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami . Oferty oséb niezakwalifikowanych zostana komisyjnie
zniszczone. Dodatkowe informacje: tel. 12 426-10-10 wew. 29

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.



