Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Krakowie

Ogtoszenie o naborze nr 17711 z dnia 09 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 ©
listopada
2017

Matopolski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowo - ksiegowych
w Wydziale Budzetu i Finansow

Krakow Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Krakowie
30-038 Krakow, ul. kobzowska 67

WARUNKI PRACY

Inspektorat zlokalizowany jest III, IV i V pietrze budynku biurowego. Istnieja bariery architektoniczne w
zakresie poruszania sie po budynku - utrudniony dostep dla oséb niepelnosprawnych poruszajacych sie na
wozkach inwalidzkich.

Praca biurowa z dokumentami w siedzibie Inspektoratu z wykorzystaniem urzadzen biurowych oraz
komputera powyzej 4 godzin dziennie. W czasie pracy istnieje koniecznos$¢ przemieszczania sie w celach
stuzbowych miedzy pietrami w obrebie urzedu.

Telefoniczne kontakty z klientem zewnetrznym.

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie urzadzen ksiegowych zgodnie z zasadami ( poltyka) rachunkowosci, planem kont i innymi
obowiazujacymi przepisami,

¢ Sporzadzanie zestawien i sprawozdan budzetowych oraz finansowych,

¢ Wykonywanie operacji finansowo-ksiegowych w zakresie budzetu,

e Prowadzenie kasy Inspektoratu.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok na stanowisku o podobnym zakresie zadan

e Znajomos$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci, odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych

¢ Zdolno$¢ analitycznego myslenia

¢ Odpowiedzialno$¢, terminowos¢ i odpornosc na stres

¢ Komunikatywnos$¢ i umiejetno$¢ redagowania pism urzedowych

¢ Biegla umiejetnos¢ pracy przy pomocy komputera i innych urzadzen biurowych

e Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 1 rok na stanowisku o podobnym zakresie zadan w administracji publicznej
Obstuga programu ksiegowego VULCAN

Obstuga systemu budzetu panstwa TREZOR

Obstuga systemu informatycznego bankowosci elektronicznej NBP

Obstuga programu Platnik, BUZA.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Krakowie

ul. Lobzowska 67

30-038 Krakdow

I1I pietro - Sekretariat

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze 2500,00 zt. brutto, dodatek za wystuge lat zgodnie z obowiazujacymi
zasadami oraz inne sktadniki wynikajace z przepisoéw szczegdlnych.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z oznaczeniem nadawcy i adresata z dopiskiem "oferta pracy
- nr ogtoszenia", osobiscie lub za posrednictwem poczty.

Wzory o$wiadczen zamieszczono pod adresem: http://bip.malopolska.pl/winbkrakow/Article/id,112295.html.



Lista 0s6b spelniajacych wymagania formalno - prawne oraz informacja dotyczaca terminu kolejnego etapu -
zostana opublikowane na stronie BIP Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Krakowie:
http://bip.malopolska.pl/winbkrakow,m,112295,praca-w-inspektoracie.html

Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane. Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech
miesigcach od zakonczenia naboru podlegaja komisyjnemu zniszczeniu.

Dodatkowe informacje w kwestii naboru mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 12 410 73 74.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



