Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Krakowie

Ogtoszenie o naborze nr 15957 z dnia 28 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

09

pazdziernika
2017

Matopolski Wojewodzki Inspektor Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych poszukuje
kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

Wydziatu Nadzoru

Krakow i teren woj. matopolskiego ul. Ujastek 1, 31-752 Krakow

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie Inspektoratu z wykorzystaniem narzedzi informatycznych. Siedziba Inspektoratu
miesci sie w budynku pietrowym - brak windy, oraz podjazdu dla oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ Pehienie funkcji Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych w tym:

e Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego;

e Zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa prztwarzane informacje niejawne;

e Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegoélnosci szacowanie ryzyka;

¢ Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji, w
szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatléw i obiegu dokumentow;

¢ Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej, planu
ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

e Prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informacji niejawnych;

e Prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

e Prowadzenie aktualnego wykazu 0séb zatrudnionych lub pemiacych stuzbe w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz
0s6b, ktorym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

e Przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, danych z przeprowadzonego wykazu os6b
uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa;

e Zawiadamianie ABW lub SKW, zgodnie z wtasciwos$cia, o przypadkach naruszania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych o klauzuli "poufne” lub wyzszej;

e Archiwizacja dokumentéw dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w administracji panstwowej

Przeszkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych przeprowadzone przez ABW lub SKW
Znajomos¢ przepisow prawa z zakresu ochrony informacji niejawnych;

Poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli "poufne" lub
wyzej lub poddanie sie postepowaniu sprawdzajacemu;

Przeszkolenie w zakresie pelnomocnika chrony informacji niejawnych;

Umiejetnos¢ obstugi komputera.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia;
Samodzielnos¢;
Komunikatywnosc.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 09 pazdziernika 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywczych

ul. Ujastek 1

31-752 Krakéw

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze 265,00 zt brutto. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z
oznaczeniem nadawcy i adresata z dopiskiem "oferta pracy - nr ogtoszenia", osobiscie lub za posrednictwem
poczty. Przy przyjmowaniu dokumentéw wystanych droga pocztowa decyduje data stempla pocztowego.
Wymagane dokumenty: zyciorys, list motywacyjny i oswiadczenia winny by¢ opatrzone data

i wlasnorecznym podpisem, uchybienie temu obowiazkowi bedzie naruszato zasade spetienia wymagan
formalnych. W ofercie nalezy poda¢ adres poczty elektronicznej i nr telefonu.

Oferty nie speliajace wymogdéw formalnych i przystane po dniu 09.10.2017 r. (decyduje data stempla
pocztowego), nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani do udzialu w postepowaniu rekrutacyjnym
zostang telefonicznie powiadomieni o dacie i terminie jego przeprowadzenia. Oferty odrzucone nie beda



odsytane kandydatom i zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje w kwestii naboru mozna uzyskac
pod numerem telefonu 12 448 11 01.



