Komenda Powiatowa Policji w Gorlicach

Ogtoszenie o naborze nr 9114 z dnia 08 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- Q@@ °

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: obstugi sekretarsko-biurowej
Zespot Prezydialny

Gorlice Komenda Powiatowa Policji w Gorlicach
ul. 11 - go Listopada 56
38-300 Gorlice

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie urzedu, praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,
obecno$é¢ windy, udogodnienia dla oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie wymaganych dziennikéw korespondencyjnych, podawczych, ksiazek doreczen i skorowidzéw
¢ przyjmowanie i wydawanie poczty z prokuratury i sadu

e prowadzenie wymiany korespondencji z komdrkami KPP w Gorlicach, jednostkami podlegtymi i
nadrzednymi

ekspediowanie poczty zwyklej i specjalnej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie

e staz pracy: 4 lata

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa



e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 marca 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Gorlicach

ul. 11 - go Listopada 56

38-300 Gorlice

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zatrudnienie na czas okreslony. Oferty ztozone po terminie i niekompletne nie beda rozpatrywane. Kandydaci
spehiajacy wymagania formalne zawarte w ogtoszeniu zostana powiadomieni o terminie kolejnego etapu
postepowania (test wiedzy, rozmowa kwalifikacyjna). Kandydaci nie zakwalifikowani nie beda powiadamiani
telefonicznie ani pisemnie. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Zatrudnienie w KPP w Gorlicach osoby wylonionej w wyniku naboru moze nastapic¢ po przeprowadzeniu przez
Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach
postepowania sprawdzajacego i wydaniu poswiadczenia bezpieczenstwa.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



