Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Dabrowie Tarnowskiej

Ogtoszenie o naborze nr 44103 z dnia 08 marca 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- Q@@ °°

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

do spraw: - prowadzenia peinej ksiegowosci jednostki budzetowej - wykonywania dyspozycji
srodkami pienieznymi
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Dabrowie Tarnowskiej

Dabrowa Tarnowska Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Dabrowie
Tarnowskiej

czesciowo w siedzibie Powiatowego Inspektoratu ul.Pilsudskiego 16, 33-200 Dabrowa Tarnowska

Nadzoru Budowlanego ul.Pilsudskiego 16

Dabrowa Tarnowska i czesciowo w miejscu

zamieszkania kandydata

WARUNKI PRACY

- stanowisko pracy wyposazone w przenosny sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem
- pomieszczenia biurowe przystosowane do pracy w siedzibie urzedu
- mozliwos¢ pracy czesciowo poza siedziba urzedu - w miejscu zamieszkania kandydata

ZAKRES ZADAN

¢ - prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z przepisami

o - prowadzenie ewidencji ksiegowej dochodow i wydatkow inspektoratu

e - sporzadzanie planu budzetu jednostki i jego realizacja

¢ - prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej oraz bilansu w obowiazujacych terminach ,
¢ - prowadzenie rozliczen z ZUS , Urzedem Skarbowym i innymi jednostkami

¢ - wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

e - wspoélpraca z instytucjami zewnetrznymi

¢ - sprawowanie kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym jednostki

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne

o doswiadczenie zawodowe: - kompleksowa obstuga ksiegowa i ptacowa jednostki - wspdlpraca instytucjami
zewnetrznymi w tym: ZUS, US, GUS, Starostwo Dabrowskie itp.

e - biegta znajomos¢ obstugi finansowych programéw komputrowych w tym m.innymi firmy Vulkan
"Ksiegowos¢ optivum" oraz "Place optivum"

e - znajomosc¢ ustaw i przepiséw finansowo-ksiegowych obowiazujacych w administracji



- zdolno$¢ analitycznego myslenia

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne
o doswiadczenie zawodowe: w prowadzeniu rozliczen finansowych w jednostkach administracji publicznej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 marca 2019 r.

¢ Decyduje data: wpltywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Dabrowie Tarnowskiej
ul.Pitsudskiego 16, 33-200 Dabrowa Tarnowska

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Dabrowie
Tarnowskiej ul.Pitsudskiego 16, Dabrowa Tarnowska tel /fax 14-642- 65 - 05

¢ Kontakt do inspektora ochrony danych: e-mail: pinb_dt@op.pl tel: 14-642-65-05

e Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Podmiotem ktoremu dane sa powierzone do przetwarzania jest
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Dabrowie Tarnowskiej

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru



kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)
e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przestac¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

przewidywany okres zatrudnienia kandydata (na zastepstwo) :

okoto 20-stu miesiecy poczawszy od dnia 1 kwietnia 2019r.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



