Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w

Chrzanowie
32-500 Chrzandw ul. Grunwaldzka 5

Ogtoszenie nr 167627 / 03.09.2026

inspektor/inspektorka

Do spraw: Prowadzenie postepowan administracyjnych Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Chrzanowie

Umowa o prace na czas Pierwszenstwo dla oséb z

zastepstwa niepetnosprawnosciami
Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do Wynagrodzenie

zasadnicze

14 wrzesnia

ul. Grunwaldzka 5

5 od 6000,00 zt
32-500 Chrzanéw

nabér w toku

2026 r.

do 7000,00 zt brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:
e [] Sporzadzenie projektéw decyzji, postanowien i pism w sprawach z zakresu prawa budowlanego;

e [] Gromadzenie i prowadzenie akt spraw;

e [] Prowadzenie korespondencji urzedowej zgodnie z instrukcja kancelaryjna;

¢ [] Udzielanie stronom informacji w celu wyjasnienia okolicznosci wystepujgcych w prowadzonych sprawach;
e [] Udziat w kontrolach w terenie;

e [] Przygotowywanie akt spraw ostatecznie zatatwionych do przekazania w celu archiwizacji.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: wyzsze
e * Znajomos¢ przepiséw prawa budowlanego i kodeksu postepowania administracyjnego.

* Zdolnos$¢ analitycznego myslenia.

* Systematycznos¢ i poczucie odpowiedzialnosci.
e + Dobra organizacja pracy wtasnej oraz umiejetnos¢ pracy w zespole.




* Biegta obstuga komputera i innych urzadzen biurowych.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

e Doswiadczenie zawodowe mile widziane do$wiadczenie w administracji publicznej, praca z dokumentacja techniczng

Co oferujemy

e Dostosowanie planéw urlopéw pracownikdw posiadajgcych dzieci w wieku szkolnym i przedszkolnym do terminéw
wakacji, ferii i przerw $wiatecznych

¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

¢ Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw

Dostepnos¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sa z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

¢ Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Inspektorat zajmuje kompleks pomieszczen na | pietrze budynku wyposazonym w winde. Stanowisko pracy wyposazone
zgonie ze standardami w meble biurowe, komputer i sprzet biurowy. Praca wykonywana z wykorzystaniem urzgdzen
biurowych oraz komputera powyzej 4 godzin dziennie, przy naturalnym i sztucznym oswietleniu. Praca wymaga udziatu w
kontrolach w terenie.

Dodatkowe informacje

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.
* Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny
e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy
e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego




e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

e Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 14 wrzesnia 2026

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 167627" na adres: Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego w Chrzanowie

ul. Grunwaldzka 5

32-500 Chrzanéw

Dziennik podawczy (w godzinach pracy inspektoratu)

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 32 753 87 05
lub mailowego na adres: sekretariat@chrzanow.pinb.gov.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14.09.2026
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Wzory o$wiadczenh oraz Klauzula RODO dostepna na stronie BIP urzedu




