Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Chrzanowie

Ogtoszenie o naborze nr 5358 z dnia 10 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 o6
listopada
2016

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowo - ksiegowych
w sekcji finanséw

Chrzanow Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w
Chrzanowie

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej ul. Ks. J. Skorupki 3

w Chrzanowie 32 - 500 Chrzanow

ul. Ks. J. Skorupki 3
32 - 500 Chrzanéw

WARUNKI PRACY
Praca biurowo - administracyjna w siedzibie urzedu w systemie codziennym od poniedziatku do piatku w
godzinach 7.30 - 15.30.
Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.
Budynek nie jest przystosowany dla oséb niepelnosprawnych, drzwi w pomieszczeniach oraz toalety nie sa
przystosowane do wozkow inwalidzkich, budynek nie posiada windy.
Praca na I pietrze.

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie kasy Komendy i dokumentacji z tym zwiazanej,

e prowadzenie ewidencji analitycznej do kont majatkowych, rozrachunkowych, kosztéw i wydatkéw,
¢ sporzadzanie przelewow do rachunkdw i faktur,

e sprawdzanie rachunkow, faktur, list ptac pod wzgledem formalno - rachunkowym,

e rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

e archiwizowanie dokumentow ksiegowych,

¢ dekretowanie dowodow finansowych i ewidencjonowanie operacji finansowych,

e wspolpraca z ZUS w zakresie zgtaszania i wyglaszania funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w komorce finansowo - ksiegowej

e znajomos¢ obstugi komputera i programoéw biurowych oraz finansowo - ksiegowych
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze
o doswiadczenie zawodowe: znajomos¢ zasad rachunkowosci budzetowej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 listopada 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Chrzanowie

ul. Ks. J. Skorupki 3

32 - 500 Chrzanéw

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie facznie z dodatkiem za wystuge lat: 2050 zt brutto.

Wymagane o$wiadczenia, zyciorys i list motywacyjny musza by¢ wlasnorecznie podpisane.

Oferty 0séb niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone lub zwrécone kandydatom, ktérzy o to
zawnioskuja.

Lista kandydatdw speiajacych wymagania formalne oraz informacje na temat terminu i miejsca kolejnego
etapu naboru dostepne beda na stronie www.straz.chrzanow.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Komendy
Powiatowej PSP w Chrzanowie w terminie 2 tygodni od wplywu wszystkich aplikacji.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32 627 89 04 lub 32 627 89 00.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



