Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Bochni

Ogtoszenie o naborze nr 18941 z dnia 05 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 ©
grudnia
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent

Referat Kontroli i Orzecznictwa Administracyjnego

Bochnia ul. Windakiewicza 9/4, 32-700 Bochnia

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie PINB w Bochni przy monitorze ekranowym oraz praca wymagajaca wyjazdow na
kontrole obiektéw budowlanych znajdujacych sie na obszarze powiatu bochenskiego. Pomieszczenia
zajmowane przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Bochni znajduja sie na parterze budynku.
Ciagi piesze i pomieszczenia higieniczno - sanitarne nie sa przystosowane dla osé6b niepetnosprawnych.
Norma dobowa czasu pracy wynosi 40 godzin tygodniowo (8 godzin dziennie).

Mozliwo$¢ rozpoczecia pracy od 2 stycznia 2018 r.

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie postepowan administracyjnych i dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie udzielania pozwolen na uzytkowanie obiektéw
budowlanych.

Przeprowadzanie obowiazkowych kontroli obiektéw zgtaszanych do uzytkowania, jak rowniez ogledzin
terenowych i kontroli zgodnosci realizacji budowy z warunkami pozwolenia na budowe i przepisami.
Prowadzenie postepowan egzekucyjnych.

Przygotowywanie materiatéw dowodowych do prowadzonych postepowan.

Przygotowywanie projektéw pism, postanowien i decyzji w zakresie prowadzonych postepowan
administracyjnych.

Przyjmowanie stron.

Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie budowlane

Prawo jazdy kat. B.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze budowlane

staz pracy: 1 rok w administracji publicznej

Znajomos¢ ustawy Prawo budowlane, Kodeksu postepowania administracyjnego i ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.

Komunikatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, terminowos¢ i odpornos¢ na stres.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopia prawa jazdy kat. B.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 19 grudnia 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentdw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem innych oséb w
Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Bochni przy ul. Windakiewicza 9/4 lub przestac za
posrednictwem operatora pocztowego.

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Aplikacje, ktore wptyna do Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bochni po wyzej okreslonym
terminie, w inny sposéb niz okreslony w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw - nie beda
rozpatrywane.

Pierwszy etap naboru - otwarcie i analiza ztozonych dokument6éw - nastapi do dnia 22 grudnia 2017 r.
Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana zakwalifikowani do dalszego etapu naboru, a o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej zostana powiadomieni telefonicznie.

Kandydaci, ktérych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowani.



Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.
Oferta kandydata/kandydatki powinna zawiera¢ numer telefonu.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 14 6117184.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



