Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Bochni

Ogtoszenie o naborze nr 18912 z dnia 05 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

29 &
grudnia
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Referat Organizacji, Finansow i Ksiegowosci.

Bochnia ul. Windakiewicza 9/4, 32-700 Bochnia

WARUNKI PRACY

1) Praca biurowa przy monitorze ekranowym.

2) Norma dobowa czasu pracy wynosi 20 godzin tygodniowo (4 godziny dziennie).

3)Pomieszczenia gtéwnego ksiegowego zlokalizowane na parterze budynku, pomieszczenia higieniczno -
sanitarne i ciagi piesze nie sa przystosowane dla os6b niepetnosprawnych.

4) Mozliwo$¢ rozpoczecia pracy od 1 lutego 2018 r.

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie catosci spraw zwiazanych z rachunkowoscia jednostki budzetowej.

Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi.

Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych.
Opracowywanie planow dochodow i wydatkow budzetowych jednostki.

Kompletowanie dokumentow finansowo - ksiegowych, dokonywanie przelewdow.

Dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i finansowym dokumentéw
ksiegowych.

Prowadzenie ewidencji finansowo - ksiegowe;j.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych oraz innych zwiazanych z realizacja zadan jednostki.
Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w ksiegowosci

Znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow
gtéwnego ksiegowego.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych



Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

staz pracy: 3 lata na stanowisku gtéwnego ksiegowego w jednostkach budzetowych
Znajomos¢ oprogramowania do obstugi finansowe;j.

Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Znajomos¢ rachunkowosci budzetowej i obowiazujacych w niej zasad.

Umiejetnosé obstugi komputera i urzadzen biurowych.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 29 grudnia 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie lub za posrednictwem innych oséb w
Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Bochni przy ul. Windakiewicza 9/4 lub przestac¢ za
posrednictwem operatora pocztowego.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Aplikacje, ktére wplyna do Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Bochni po wyzej okreslonym
terminie, w inny sposob niz okreslony w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentoéw - nie beda
rozpatrywane.

Pierwszy etap naboru - otwarcie i analiza ztozonych dokumentéw - nastapi do dnia 12 stycznia 2018 r.
Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana zakwalifikowani do dalszego etapu naboru, a o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej zostana powiadomieni telefonicznie.



Kandydaci, ktérych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowani. Oferty odrzucone
zostang komisyjnie zniszczone.

Oferta kandydata/kandydatki powinna zawiera¢ numer telefonu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 14 6117184

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



