
Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej w Zielonej Górze

Ogłoszenie o naborze nr 17463 z dnia 01 listopada 2017 r.

OFERTY DO

14
listopada
2017

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

nabór
w toku

DODATKOWE

Komendant Miejski Państwowej Straży Pożarnej poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista
do spraw: kwatermistrzowskich
Wydział kwatermistrzowsko-techniczny

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Zielona Góra

ADRES URZĘDU:

ul. Kasprowicza 3/5
65-074 Zielona Góra

 

WARUNKI PRACY
•   praca administracyjno-biurowa wykonywana od poniedziałku do piątku w godzinach 7.30 – 15.30,
•   praca z wykorzystaniem komputera stacjonarnego powyżej 4 godz. dziennie i innych urządzeń biurowych,
•   oświetlenie sztuczne i naturalne,
•   bariery architektoniczne: brak windy, podjazdów, udogodnień dostosowanych do potrzeb osób
niepełnosprawnych.

ZAKRES ZADAŃ
nadzór nad majątkiem trwałym KM PSP,
sporządzanie i prowadzenie dokumentacji w zakresie gospodarki przedmiotami umundurowania i
wyekwipowania osobistego strażaków KM PSP, naliczanie równoważników i należności: za remont i brak
lokalu, w zamian za umundurowanie, dopłaty do wypoczynku i ryczałtu za przejazdy raz w roku,
uczestniczenie w organizowaniu i przeprowadzaniu w KM PSP apeli mundurowych, wybrakowania i kasacji
przedmiotów umundurowania i wyekwipowania osobistego oraz sprzętu kwaterunkowego,
obsługa administracyjno-gospodarcza KM PSP, poprzez wyposażanie pomieszczeń w sprzęt biurowy i
gospodarczy oraz w techniczne środki pracy, przedkładanie propozycji w zakresie kierowania sprzętu i
urządzeń do remontu, konserwacji, wybrakowania i kasacji, nadzorowanie pracy osób wykonujących prace
konserwacyjno-remontowe,
prowadzenie spraw związanych z ubezpieczeniami i szkodami w mieniu komendy,
rozliczanie dotacji zewnętrznej Funduszu Wsparcia.

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: wyższe zarządzanie
doświadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadań w jednostkach PSP, znajomość
przepisów z zakresu Państwowej Straży Pożarnej , ustawy o rachunkowości
środki trwałe, wartości niematerialne i prawne w instytucjach samorządowych i państwowych
Posiadanie obywatelstwa polskiego



Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów,
zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatów
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 14 listopada 2017 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej
ul. Kasprowicza 3/5
65-074 Zielona Góra

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
Kompletną dokumentację w zamkniętej kopercie należy złożyć w sekretariacie Komendy Miejskiej PSP w
Zielonej Górze osobiście lub drogą pocztową (decyduje data wpływu i zarejestrowania w sekretariacie
Komendy Miejskiej, a nie data stempla pocztowego) na adres wskazany wyżej. Kopertę z ofertą należy składać
z dopiskiem: „Nabór na stanowisko starszy specjalista”.
Oferty złożone po terminie lub które nie zawierają kompletu dokumentów lub nie spełniają wymogów
niezbędnych określonych w ogłoszeniu, wyklucza się z dalszej procedury naboru. Dokumenty (list
motywacyjny i oświadczenia) muszą być opatrzone datą i podpisane własnoręcznie.
Postępowanie kwalifikacyjne będzie prowadzone przez komisję powołaną przez Komendanta Miejskiego
Państwowej Straży Pożarnej w Zielonej Górze. Nabór będzie odbywał się etapami. Osoby spełniające wymogi
formalne zostaną telefonicznie poinformowane o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Niestawienie się
kandydata w wyznaczonym terminie oznacza rezygnację z udziału w postępowaniu. Osoby, których oferty
zostaną rozpatrzone negatywnie, nie będą o tym informowane. Oferty kandydatów nie zakwalifikowanych i
odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (68) 45 75 600.
Podane dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych



(Dz.U. z 2016 r., poz. 922) w celach powyższej rekrutacji.

LEGENDA
Pierwszeństwo dla osób z niepełnosprawnościami
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że pierwszeństwo w zatrudnieniu mają osoby z niepełnosprawnościami,
które spełniają wszystkie następujące warunki:
• złożyły w terminie ofertę wraz z dokumentem potwierdzającym niepełnosprawność,
• spełniają warunki wymienione w ogłoszeniu,
• po rekrutacji znalazły się w gronie najlepszych kandydatów.


