Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Zielonej Gérze

Ogtoszenie o naborze nr 17463 z dnia 01 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

1 4 nabér @
listopada w toku
2017

Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: kwatermistrzowskich
Wydziat kwatermistrzowsko-techniczny

Zielona Gora ul. Kasprowicza 3/5
65-074 Zielona Gora

WARUNKI PRACY

* praca administracyjno-biurowa wykonywana od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 - 15.30,

* praca z wykorzystaniem komputera stacjonarnego powyzej 4 godz. dziennie i innych urzadzen biurowych,
* oSwietlenie sztuczne i naturalne,

¢ Dbariery architektoniczne: brak windy, podjazdéw, udogodnien dostosowanych do potrzeb oséb
niepetosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ nadzor nad majatkiem trwatym KM PSP,

¢ sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji w zakresie gospodarki przedmiotami umundurowania i
wyekwipowania osobistego strazakéw KM PSP, naliczanie rownowaznikow i naleznosci: za remont i brak
lokalu, w zamian za umundurowanie, doptaty do wypoczynku i ryczalttu za przejazdy raz w roku,

¢ uczestniczenie w organizowaniu i przeprowadzaniu w KM PSP apeli mundurowych, wybrakowania i kasacji
przedmiotéw umundurowania i wyekwipowania osobistego oraz sprzetu kwaterunkowego,

¢ obsluga administracyjno-gospodarcza KM PSP, poprzez wyposazanie pomieszczen w sprzet biurowy i
gospodarczy oraz w techniczne srodki pracy, przedktadanie propozycji w zakresie kierowania sprzetu i
urzadzen do remontu, konserwacji, wybrakowania i kasacji, nadzorowanie pracy oséb wykonujacych prace
konserwacyjno-remontowe,

e prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniami i szkodami w mieniu komendy,

¢ rozliczanie dotacji zewnetrznej Funduszu Wsparcia.

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze zarzadzanie

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadan w jednostkach PSP, znajomos¢
przepisoéw z zakresu Panstwowej Strazy Pozarnej , ustawy o rachunkowosci

o Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne w instytucjach samorzadowych i panstwowych

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Kasprowicza 3/5
65-074 Zielona Gora

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetlnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kompletna dokumentacje w zamknietej kopercie nalezy zlozy¢ w sekretariacie Komendy Miejskiej PSP w
Zielonej Gorze osobiscie lub droga pocztowa (decyduje data wptywu i zarejestrowania w sekretariacie
Komendy Miejskiej, a nie data stempla pocztowego) na adres wskazany wyzej. Koperte z oferta nalezy sktadac
z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko starszy specjalista”.

Oferty zlozone po terminie lub ktore nie zawieraja kompletu dokumentéw lub nie spetiaja wymogéw
niezbednych okreslonych w ogtoszeniu, wyklucza sie z dalszej procedury naboru. Dokumenty (list
motywacyjny i oswiadczenia) musza by¢ opatrzone datq i podpisane wtasnorecznie.

Postepowanie kwalifikacyjne bedzie prowadzone przez komisje powotana przez Komendanta Miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Zielonej Gorze. Nabor bedzie odbywal sie etapami. Osoby spetniajace wymogi
formalne zostana telefonicznie poinformowane o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Niestawienie sie
kandydata w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z udziatu w postepowaniu. Osoby, ktoérych oferty
zostana rozpatrzone negatywnie, nie beda o tym informowane. Oferty kandydatéw nie zakwalifikowanych i
odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. (68) 45 75 600.

Podane dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych



(Dz.U. z 2016 1., poz. 922) w celach powyzszej rekrutacji.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



