Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Gérze

Ogtoszenie o naborze nr 9435 z dnia 18 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

31

marca
2017

Lubuski Wojewoddzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: do spraw administracyjnych
w Zespole ds Administracyjnych

Zielona Gora Zielona Gora ul. Botaniczna 14

WARUNKI PRACY

- komputer

ZAKRES ZADAN

Przygotowywanie dokumentacji o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Prowadzenie spraw dotyczacych administrowania nieruchomosciami i mieniem ruchomym Inspektoratu w
celu utrzymania uzytecznosci obiektow oraz wlasciwego ich zabezpieczenia. .

Zapewnienie pracownikom Inspektoratu niezbednego sprzetu, aparatury, materialéw i odczynnikow,
narzedzi informatycznych i $rodkéw tacznosci.

Zapewnienie pracownikom Inspektoratu srodkéw transportu planujac wykorzystanie pojazdéw stuzbowych
oraz planujac i rozliczajac prace kierowcow.

Prowadzenie dokumentacji spraw administracyjnych zgodnie z zakresem czynnosci.

Wykonywanie wymaganch prawem sprawozdan.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne lub administracyjne

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

znajmos¢ programoéw Windows Office
prawo jazdy kat B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE



e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 31 marca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii

65-306 Zielona Gora

ul. Botaniczna 14

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

-Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

- Wymagane dokumenty i o§wiadczenia prosimy zlozy¢ zgodnie z formularzem aplikacyjnym podanym w
procedurze naboru na stronie: www.bip.wet.zgora.pl.

- Nabor jest prowadzony zgodnie z podana procedura.

- Informacje dodatkowe pod nr telefonu 68-4537303.



