Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Gérze

Ogtoszenie o naborze nr 28217 z dnia 02 czerwca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

12

czerwca
2018

Lubuski Wojewoddzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ptac
w Zespole ds. finansowo-ksiegowym

Zielona Gora Zielona Gora, ul. Botaniczna 14

WARUNKI PRACY

praca w siedzibie urzedu zwigzana z obsluga pracownikéw urzedu oraz klienta zewnetrznego ( czeste kontakty
bezposrednie, telefoniczne, mailowe),

wyjazdy stuzbowe,

praca z komputerem,

praca z biurowymi urzadzeniami wielofunkcyjnymi

ZAKRES ZADAN

¢ Przygotowanie i realizacja procesu naliczania wynagrodzen i pochodnych w systemie komputerowym,
Obs tuga systemow zwiazanych z procesem naliczania plac,

Prowadzenie dokumentacji spraw pracowniczych zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
Prowadzenie ewidencji majatku jednostki w systemie komputerowym

Sporzadzanie sprawozdan statystycznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie ekonomiczne, administracyjne lub pokrewne, znajomos¢ obstugi komputera, prawo
jazdy kat.B, posiadanie obywatelstwa polskiego korzystanie z pelni praw publicznych nieskazanie
prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne, administracyjne lub pokrewne



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12 czerwca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Gorze

ul. Botaniczna 14

65-306 Zielona Gora

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Gorze, przy ul
.Botanicznej 14 - Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
rekrutacyjnego na wolne stanowisko pracy. - Dane nie beda udostepniane podmiotom innym niz uprawnione na
mocy przepiséw prawa. - Dane osobowe podawane sa dobrowolnie.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wzory wymaganych oswiadczen znajduja sie na stronie BIP Urzedu.
W rekrutacji uczestnicza osoby spelniajace wymagania formalne podane w tresci ogtoszenia.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o sposobie i terminie rekrutacji.

Informacje pod nr tel.68 453 73 03



