
Wojewódzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Górze

Ogłoszenie o naborze nr 28217 z dnia 02 czerwca 2018 r.

OFERTY DO

12
czerwca
2018

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Lubuski Wojewódzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

inspektor
do spraw: płac
w Zespole ds. finansowo-księgowym

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Zielona Góra

ADRES URZĘDU:

Zielona Góra, ul. Botaniczna 14
 

WARUNKI PRACY
praca w siedzibie urzędu związana z obsługa pracowników urzędu oraz klienta zewnętrznego ( częste kontakty
bezpośrednie, telefoniczne, mailowe),
wyjazdy służbowe,
praca z komputerem,
praca z biurowymi urządzeniami wielofunkcyjnymi

ZAKRES ZADAŃ
Przygotowanie i realizacja procesu naliczania wynagrodzeń i pochodnych w systemie komputerowym,
Obs ługa systemów związanych z procesem naliczania płac,
Prowadzenie dokumentacji spraw pracowniczych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa
Prowadzenie ewidencji majątku jednostki w systemie komputerowym
Sporządzanie sprawozdań statystycznych

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie ekonomiczne, administracyjne lub pokrewne, znajomość obsługi komputera, prawo
jazdy kat.B, posiadanie obywatelstwa polskiego korzystanie z pełni praw publicznych nieskazanie
prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe ekonomiczne, administracyjne lub pokrewne



DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 12 czerwca 2018 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojewódzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Górze
ul. Botaniczna 14
65-306 Zielona Góra

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Administratorem danych osobowych jest Wojewódzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Górze, przy ul
.Botanicznej 14 - Dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania
rekrutacyjnego na wolne stanowisko pracy. - Dane nie będą udostępniane podmiotom innym niż uprawnione na
mocy przepisów prawa. - Dane osobowe podawane są dobrowolnie.

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wzory wymaganych oświadczeń znajdują się na stronie BIP Urzędu.
W rekrutacji uczestniczą osoby spełniające wymagania formalne podane w treści ogłoszenia.
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o sposobie i terminie rekrutacji.

Informacje pod nr tel.68 453 73 03


