Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Gérze

Ogtoszenie o naborze nr 27001 z dnia 12 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22

maja
2018

Lubuski Wojewoddzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ptac
w Dziale ds. finansowo-ksiegowym

Zielona Gora Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
ul. Botaniczna 14
65-306 Zielona Gora

WARUNKI PRACY

- praca w siedzibie urzedu zwiazana z obstuga pracownikow urzedu oraz klienta zewnetrznego (czeste
kontakty bezposrednie, telefoniczne, mailowe)

- wyjazdy stuzbowe

- praca z komputerem

- praca z biurowymi urzadzeniami wielofunkcyjnymi

ZAKRES ZADAN

e Przygotowywanie i realizacja procesu naliczania wynagrodzen i pochodnych w systemie komputerowym
Obstuga systemow zwigzanych z procesem naliczania plac

Prowadzenie dokumentacji spraw pracowniczych zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
Prowadzenie ewidencji majatku jednostki w systemie komputerowym

Sporzadzanie sprawozdan statystycznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: srednie mile widziane wyzsze ekonomiczne, administracyjne lub pokrewne

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok na podobnym stanowisku, w naliczaniu ptac

¢ znajomos¢ obstugi komputera oraz sytemu Platnik

e prawo jazdy kat.B

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 maja 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii

ul. Botaniczna 14

65-306 Zielona Gdra

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Pierwszenstwo dla 0s6b z niepeinosprawnosciami

Ogloszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepelnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

zlozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepeinosprawnosc,
spehiaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
po rekrutacji znalazly sie w gronie najlepszych kandydatow.

Zastepstwo

Ogloszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatow do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogloszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;j.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogloszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spelnia¢ nastepujace warunki:

sq obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.

Dodatkowe informacje pod numerem telefonu 68/453 73 03



