Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Gérze

Ogtoszenie o naborze nr 20028 z dnia 30 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

09

stycznia
2018

Lubuski Wojewoddzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowo ksiegowych
w zespole ds.finansowo ksiegowych

Zielona Gora Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Gorze
ul.Botaniczna 14 65-306 Zielonej Gorze

WARUNKI PRACY

-komputer
-wyjazdy stuzbowe

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie spraw finansowo-ksiegowych jednostki Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii.

¢ Realizacja prac komorki ksiegowosci w zakresie rachunkowosci i obstugi finansowej jednostek podlegtych.

¢ Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi budzetu i gospodarka
innymi srodkami bedacymi w dyspozycji inspektoratu.

e Opracowywanie hormonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw dla Inspektoratu i Powiatowych

Inspektoratow.

Dokonywanie prawidlowej realizacji dochoddw i wydatkéw budzetowych.

Sporzadzanie zbiorczych materiatéw odnosnie spraw finansowych jednostek podlegtych.

Przygotowywanie instrukcji, pism w wymienionym wyzej zakresie.

Prowadzenie ewidencji wptywajacych faktur oraz ich terminowa realizacja.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: $rednie Znajomos¢ programow Windows Office.



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 09 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Wojewddzki Inspektorat Weterynarii

ul.Botaniczna 14 65-306 Zielona Goéra.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Informacje dodatkowe pod nr telefonu 68/ 453 73 03



