Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Gérze

Ogtoszenie o naborze nr 20031 z dnia 30 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05 ®
stycznia
2018

Lubuski Wojewoddzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

glowny specjalista

do spraw: organizacyjno-pracowniczych.
Dzial ds. organizacyjno - pracowniczych

Zielona Gora Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Zielonej Gorze

ul.Botaniczna 14 65-306 Zielona Gora

WARUNKI PRACY

-komputer
-wyjazdy stuzbowe

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie spraw dotyczacych regulaminu organizacyjnego zarzadzen, upowaznien, legitymacji, kontroli
zewnetrznych i wewnetrznych, polecen wydawanych pracownikom.

Prowadzenie spraw dotyczacych podziatu czynnosci, opiséw stanowisk i wartosciowania stanowisk.
Koordynacja i opracowywanie planéw pracy WIW oraz planéw szkolen a nastepnie analiz z realizacji zadan
i szkolen

Ogtaszanie informacji o wolnych stanowiskach pracy, udziat w naborze oraz dokumentowanie
przeprowadzonego naboru

Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej zatrudniania i zwalniania pracownikéw oraz wspétpraca z
komoérka finansowa i ZUS

Prowadzenie spraw wynikajacych ze stosunku pracy: akt osobowych, wynagrodzen, awanséw, jubileuszy,
szkolen, dyscypliny pracy, BHP

Prowadzenie spraw socjano - bytowych pracownikéw, opracowanie projektow planéw, koordynowanie
pracy komisji ds ZFSS

Sporzadzanie sprawozdan do GUS, PEFRON, GIW, Urzedu Wojewo6dzkiego i Departamentu Stuzby
Cywilnej

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 3 lata administracji i kadr, znajomo$¢ przepiséw prawa pracy

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 stycznia 2018 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii,

ul. Botaniczna 14

65-306 Zielona Gora

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Informacje dodatkowe pod nr tel. 68/453 73 03

LEGENDA

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



