Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Zielonej Gérze

Ogtoszenie o naborze nr 9431 z dnia 22 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05

kwietnia
2017

Lubuski Wojewddzki Inspektor Ochrony Srodowiska poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:
gtowny ksiegowy

w Wydziale Budzetu Finansow i Egzekucji Naleznosci Pienieznych

Zielona Gora Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Zielonej Gérze
ul. Siemiradzkiego 19
65-231 Zielona Gora

WARUNKI PRACY

- praca siedzaca wymagajaca szczegolnej koncentracji,

- praca pod presja czasu,

- praca przy komputerze (powyzej dobowego wymiaru czasu pracy),

- stanowisko pracy znajduje sie na pietrze,

- budynek wielopoziomowy nie jest przystosowany do potrzeb osdb poruszajacych sie na wozku inwalidzkim
oraz 0s6b majacych problemy z poruszaniem sie po schodach, brak windy.

ZAKRES ZADAN

¢ Kierowanie komdrka organizacyjna w celu zapewnienia sprawnego i efektywnego wykonywania przez nig
zadan wynikajacych z regulaminu organizacyjnego.

e Opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw wewnetrznych regulujacych obszar rachunkowosci i
gospodarki jednostki, w tym w szczegdlnosci zasad (polityki) rachunkowosci, zakladowego planu kont,
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, instrukcji inwentaryzacyjnej, instrukcji kasowe;j
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

¢ Prowadzenie pelnej rachunkowosci jednostki oraz prawidlowe i terminowe rozliczanie zobowiazan
finansowych i rozliczen publiczno-prawnych.Dokonywanie dyspozycji $Srodkami pienieznymi.

¢ Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

e Opracowywanie planéw finansowych oraz niezbednych zmian w tym zakresie.

¢ Sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci budzetowej oraz bilansu w obowiazujacych terminach.

¢ Sprawowanie nadzoru nad terminowa egzekucja naleznosci z tytutu kar administracyjnych.

¢ Nadzorowanie prawidlowego i terminowego rozliczania wynagrodzen i ich pochodnych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: sSrednie ekonomiczne zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych
¢ doswiadczenie zawodowe: 6 lat praca w ksiegowosci
¢ biegla znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,



biegla znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

bieglta znajomos$¢ przepiséw o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

¢ znajomos¢ ustawy ordynacja podatkowa oraz ustawy o stuzbie cywilnej,

¢ umiejetnosc¢ obstugi komputera oraz pakietu MS Office

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata praca w ksiegowosci ( w tym rok w jednostkach budzetowych)
o przeszkolenie z zakresu finansow publicznych,

e przeszkolenie z zakresu budzetu zadaniowego

e przeszkolenie z zakresu rachunkowosci jednostek budzetowych,

¢ przeszkolenie z zakresu prawa podatkowego ubezpieczen spotecznych
¢ samodzielnos¢,

¢ dyspozycyjnosc,

e umiejetnos¢ kierowania zespotem,

¢ umiejetnos$¢ stosowania prawa w praktyce,

¢ umiejetnosé obstugi programéw TREZOR, BUZA

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych przeszkolenie z zakresu finanséw publicznych.

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych przeszkolenie z budzetu zadaniowego.

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych przeszkolenie z rachunkowosci jednostek budzetowych.

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych przeszkolenie z prawa podatkowego ubezpieczen spotecznych.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 kwietnia 2017 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Zielonej Gorze
ul. Siemiradzkiego 19
65-231 Zielona Gora



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i wltasnorecznym podpisem (wzor oswiadczen dostepny jest na stronie
internetowej BIP WIOS w zakladce praca.

Oferty otrzymane po terminie oraz nie spetiajace wymagan formalnych nie beda rozpatrywane.

Metodyki i techniki stosowane w naborze:

- weryfikacja formalna dokumentoéw,

- rozmowa rekrutacyjna,

- sprawdzian wiedzy.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefony 68 45 48 462

proponowane wynagrodzenie zasadnicze - 4300 z} brutto

proponowany termin zatrudnienia - maj 2017

Dokumenty aplikacyjne kandydatek/kandydatdw uczestniczacych w procesie rekrutacji, nie wytonionych w
trakcie naboru mozliwe beda do odebrania w ciagi 14 dni od dnia opublikowania wyniku naboru. Po tym
terminie oferty zostana komisyjnie zniszczone. Dokumenty aplikacyjne kandydatek/kandydatow wymienionych
w protokole naboru, ale nie zatrudnionych zostana komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesiecy od dnia
opublikowania wyniku naboru

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.



