Komenda Powiatowa Policji w Sulecinie

Ogtoszenie o naborze nr 8036 z dnia 01 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13

lutego
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: zaopatrzenia i transportu
Zespot do spraw Zaopatrzenia i Transportu

Sulecin Komenda Powiatowa Policji
ul. Szpitalna 4
69-200 Sulecin

WARUNKI PRACY

- praca wykonywana w systemie jednozmianowym w godzinach 7.30 - 11.30 w pomieszczeniach biurowych na
pierwszym pietrze budynku trzykondygnacyjnym, natomiast podczas czynnosci nadzorczych koniecznosé
wykonywania pracy w terenie otwartym (parking, plac manewrowy);

- stanowisko pracy wyposazone jest w niezbedne urzadzenia stuzace do realizacji zadan tj. komputer,
drukarka, faks, niszczarka;

- koniecznos¢ przemieszczania sie po obiekcie.

ZAKRES ZADAN

e opracowanie pod wzgledem merytorycznym faktur VAT,

o wystawianie dokumentéw OT na sprzet kwaterunkowy,

¢ dostarczanie i odbiér pojazdéw naprawionych do/poza Stacje Obstugi Technicznej Gorzéw Wlkp.,
¢ wystawianie dowoddw przychodowo- rozchodowych na nowo zakupiony sprzet i materiaty,

¢ wspoétudzial w inwentaryzacji oraz wybrakowaniu sprzetu i materiatow,

e sporzadzanie oraz przeprowadzanie postepowan szkodowych,

e prowadzenie ewidencji i rozliczanie materiatéw pednych i smarow,

¢ prowadzenie gospodarki mandatowej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej

o terminowos¢, komunikatywnos¢, umiejetno$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych, umiejetno$¢ pracy
w zespole,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze
e prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeywarzanie danych osobowych do celéw naboru,

*0

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

* kopie swiadectw pracy

e kopia prawa jazdy kat. B

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 lutego 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji

ul. Szpitalna 4

69-200 Sulecin

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wynagrodzenie zasadnicze : 1074,85 zt brutto + dodatek z tytulu wystugi lat pracy (od 5% do 20%
wynagrodzenia zasadniczego).

Oferty niespelniajace wymogéw formalnych, niepodpisane, niekompletne, z brakiem wskazania konkretnego
Zespotu i stanowiska, przestane po terminie nie beda rozpatrywane. Wszystkie oswiadczenia musza by¢
posiadac¢ date i wlasnoreczny podpis. Za date nadestania ofert uznaje sie date nadania. W ofercie nalezy podac
nr ogtoszenia. Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie postepowania
kwalifikacyjnego. Brak odpowiedz jest réwnoznaczne z nie zakwalifikowaniem kandydata.

Oferty nie speiniajace wymogéw formalnych, niekompletnych oraz przestane po terminie nie beda brane pod
uwage. Oferty odrzucone moga by¢ odebrane do dnia 31 marca 2017 roku, a oferty nie odebrane po tym
terminie zostang komisyjnie zniszczone.






