Komenda Powiatowa Policji w Stubicach

Ogtoszenie o naborze nr 26476 z dnia 30 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15

maja
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: kadr i szkolenia
w Zespole Kadr i Szkolenia

Stubice ul. Kazimierza Wielkiego 1 69-100 Stubice

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowsku i sposobu wykonywania zadan:

- praca biurowa,

- czas pracy - zgodnie z przepisami ustawy o stuzbie cywilnej,

- wiekszo$¢ czynnosci wykonywana jest w pozycji siedzacej.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- praca w pomieszczeniu biurowym usytuowanym na pierwszym pietrze budynku,

- obiekt wyposazony w podjazd dla osob niepelmosprawnych oraz winde,

- stanowisko pracy wyposazone w niezbedne urzadzenia stuzace do realizacji zadan, tj. komputer, drukarka,
telefon, niszczarka do dokumentow.

ZAKRES ZADAN

Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z nawiazaniem, trwaniem i rozwigzaniem
stosunku pracy.

Organizowanie i koordynowanie dziatan dotyczacych doskonalenia zawodowego policjantow i
pracownikow.

Organizowanie i prowadzenie naboru na wolne stanowiska pracy i stuzby.

Nadzor nad prawidtowym wykorzystaniem urlopow oraz ewidencjonowanie czasu pracy i absencji
pracownikow i policjantow.

Koordynowanie problematyki medycyny pracy, a w szczegolnosci kierowanie na badania pracownikow i
policjantow.

Organizowanie stazy i praktyk w jednostce.

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze
doswiadczenie zawodowe: na stanowisku w kadrach
znajomos$¢ przepisow ustawy o Policji, ustawy o stuzbie cywilnej, prawa pracy, o ubzepieczeniach



spootecznych, kodeksu postepowan administracyjnych,

umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej,

umiejetnos¢ podejmowania decyzji

umiejetnosci redakcyjne

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: na stanowisku w administracji

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopie $wiadectw pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 15 maja 2018 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji

ul. Kazimierza Wielkiego 1

69-100 Stubice

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wynagrodzenie zasadnicze: 2706,95 zt brutto + dodatek z tytutu wystugi lat pracy /od 5% do 20%
wymagrodzenia zasadniczego/.

Oferty niespelniajace wymogow formalnych, niepodpisane, niekompletne, z brakiem wskazania konkretnego
stanowiska, przestane po terminie nie beda rozpatrywane. Wszystkie o§wiadczenia musza posiadac date i
wlasnoreczny podpis. Nasz urzad jest jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozpatrywane z
rowna uwaga bez wzgledu na ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania
polityczne,przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Kandydaci zakwalifikowani do procedury zostana powiadomieni telefonicznie o terminie postepowania



kwalifikacyjnego. Brak odpowiedzi jest rownoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata. Oferty odrzucone
moga by¢ odebrane do dnia 31 sierpnia 2018 roku, a oferty nieodebrane po tym terminie zostana komisyjnie
zniszczone.



