Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim

Ogtoszenie o naborze nr 20203 z dnia 04 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

stycznia
2018

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: wspierania rodziny
w Wydziale Polityki Spotecznej

Gorzow Wielkopolski Lubuski Urzad Wojewodzki

ul. Jagiellonczyka 8
66-400 Gorzow Wikp.

WARUNKI PRACY

praca w terenie

nietypowe godziny pracy

krajowe lub zagraniczne wyjazdy stuzbowe

permanentna obstuga klientéw zewnetrznych (spoza administracji)

ZAKRES ZADAN

Ocena efektywnosci systemu opieki nad dzieckiem poprzez: gromadzenie i sporzadzanie sprawozdan
rzeczowo-finansowych z zakresu wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, zasieganie informacji o
sposobie realizacji przez samorzady zadan wynikajacych z ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej, sporzadzanie raportéw dotyczacych sposobu realizacji zadan, wyniku postepowan kontrolnych,
przygotowywanie innych informacji, wystapien i prezentacji.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie zezwolen na prowadzenie: placowki opiekunczo-
wychowawczej, regionalnej placéwki opiekunczo-terapeutycznej, interwencyjnego osrodka
preadopcyjnego.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wydawania zezwolen na przyjecie do placéwki
opiekunczo - wychowawczej dziecka ponad dopuszczalna liczbe miejsc.

Wspotdziatanie z Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej przy opracowywaniu, realizacji i
finansowaniu programdw z obszaru wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, w tym rozpoznanie
potrzeb (w tym finansowych) samorzadéw w zakresie realizowanych zadan z obszaru wspierania rodziny i
pieczy zastepczej, przygotowywanie umow z samorzadami, ktérym przyznano dofinansowanie na realizacje
zadan obszaru wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, rozliczanie dotacji i analiza sprawozdan z
realizacji zadania, kontrola realizacji programu.

Przyjmowanie klientéw, rozpatrywanie skarg i wnioskéw w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej.

Prowadzenie wojewodzkich rejestréow placéwek opiekunczo - wychowawczych, regionalnych placowek
opiekunczo- terapeutycznych oraz interwencyjnych osrodkéw preadopcyjnych, wolnych miejsc w
placowkach opiekunczo - wychowawczych, regionalnych placéwkach opiekunczo-terapeutycznych oraz



interwencyjnych osrodkach preadopcyjnych.
Sporzadzanie wytycznych do realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych z
zakresu administracji rzadowe;j.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w obszarze wspierania rodziny i systemie pieczy zastepczej lub co
najmniej 2 letnie doswiadczenie w administracji.

Znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, Kodeksu
Postepowania Administracyjnego, ustawy o finansach publicznych.

Znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz zasad stuzby cywilnej i etyki korpusu stuzby cywilne;j.
Latwos¢ nawiazywania kontaktu z dzieckiem, umiejetnosci pracy w zespole, w stresie, empatia,
asertywnos$¢, efektywna komunikacja.

Znajomosc¢ obstugi pakietu biurowego Microsoft Office w zakresie: obstugi edytora tekstow MS Word,
obstuga arkusza kalkulacyjnego MS Excel, tworzenia prezentacji MS Power Point.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Znajomos¢ obstugi sprawozdan w systemie CAS oraz programu Intracom.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 19 stycznia 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentdw:

Lubuski Urzad Wojewddzki

Kancelaria Ogdlna Urzedu (na parterze budynku)

ul. Jagielloficzyka 8

66-400 Gorzow Wikp.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

+ w ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu,



» dokumenty aplikacyjne powinny zawiera¢ oswiadczenia o tresci wskazanej w ogloszeniu, wlasnorecznie
podpisane i opatrzone aktualna datg,wzor oswiadczenia jest do pobrania

na stronie http://bip.lubuskie.uw.gov.pl/praca w_luw/pliki praca.html

+ list motywacyjny powinien by¢ odrecznie podpisany,

* osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu postepowania rekrutacyjnego zostana powiadomione e-mailem
lub telefonicznie,

» oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego),

» oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone,

* dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 95 7115 263

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



