Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wielkopolskim

Ogtoszenie o naborze nr 9931 z dnia 05 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 ®
kwietnia
2017

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: rejestracji KSIP
w Zespole Wspomagajacym Komisariatu Policji [ w Gorzowie Wlkp.

Gorzow Wielkopolski Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wlkp.
ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 122

Komisariat Policji I w Gorzowie Wikp.

66-400 Gorzow Wlkp. ul. Zygalskiego 2

WARUNKI PRACY

- praca biurowa w godz. 7.30-15.30 od poniedziatku do piatku,

- praca 8 godzin na dobe,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe,

- praca przy naturalnym i sztucznym oswietleniu,

- na stanowisku nie wystepuja czynniki uciazliwe ani szkodliwe dla zdrowia.

ZAKRES ZADAN

e rejestracja przestepstw, osob podejrzanych i pokrzywdzonych; dokonywanie sprawdzen oséb, notowan
kryminalnych, rejestracji procesowych; wprowadzanie danych oséb zaginionych i poszukiwanych w
Krajowym Systemie Informacyjnym Policji (KSIP); udzielanie informacji funkcjonariuszom Policji o
zwolnieniu lub zatrzymaniu osoby,

e wprowadzanie danych, dokonywanie sprawdzen, przeprowadzanie modyfikacji rzeczy utraconych w
Centralnej Kartotece Rzeczy Utraconych; rejestracja i modyfikacja danych w bazie KSIP na podstawie
drukéw sporzasporzadzonych przez funkcjonariuszy,

¢ sprawdzanie i ustalanie wlascicieli pojazdéw, danych pojazdéw, uprawnien do kierowania w Centralnej
Ewidencji Pojazdow i Kierowcow; dokonywanie modyfikacji RSOW. Powiazanie rejestracji procesowych z
przestepstwem i postepowaniem oraz tgczenie dozoru policyjnego i Srodkéw zapobiegawczych; tworzenie
wniosku o ukaranie na formatkach Ruchu Drogowego. Ujednolicenie zapiséw dotyczacych rozstrzygniec
sadowych,

¢ ustalanie, potwierdzanie danych personalnych w Polskim Systemie Rewidencji Ludnosci; obstuga,
kompletowanie i aktualizacja bazy danych odnos$nie zdarzen i postepowan,

¢ dokonywanie sprawdzen na zadanie funkcjonariuszy Policji w bazach KSIP i SIS oraz innych, do ktérych
Policja posiada dostep,

o weryfikacja dokumentéw w celu ich uzupeinienia w przypadku braku informacji (sprawcow przestepstwa),
podmiotdw i rzeczy zwigzanych z przestepstwem,

¢ Przekazywanie rejestracji procesowej osoby do innej jednostki Policji lub innej komdrki organizacyjnej tej



samej jednostki; wytaczanie rejestracji procesowej osoby, czynu w ramach prowadzonego postepowania,

e wprowadzanie postanowien prokuratorskich DS do rejestracji procesowych oraz monitorowanie catosci
zdarzenia. Poprawianie Zle taczonych spraw oraz wykonywanie zleconych przez Komendanta innych zadan
na czas okreslony potrzebami stuzby.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w pracy administracyjnej oraz pracy zwiazanej z prowadzeniem
zbioréw danych

e przeszkolenie w zakresie obstugi komputera,

¢ uzyskanie poswiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli "poufne",

¢ umiejetnos$c¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢, umiejetnos¢ rozwigzywania problemow, umiejetnosé
analitycznego myslenia.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa z
dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych lub kopia poswiadczenia bezpieczenstwa
uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula "poufne”

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie swiadectw pracy,
¢ Kopie zaswiadczen PUP o okresach pobierania zasitku dla bezrobotnych lub stypendium z tytutu stazu.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wlkp.

66-400 Gorzow Wikp.

ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 122

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Umowa w celu zastepstwa nieobecnego pracownika do 28.09.2018r.



Oferty, ktdore nie spetniaja wymogow formalnych lub przestane po terminie nie beda brane pod uwage.
Oswiadczenia musza by¢ wlasnorecznie podpisane. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Zataczniki do
ofert po zakonczeniu postepowania zostane komisyjnie zniszczone. Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani -
zostana telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Brak odpowiedzi réwnoznaczny jest z
niezakwalifikowaniem kandydatki/kandydata. Do skladania dokumentéw zachecamy takze osoby
niepetnosprawne. Wynagrodzenie brutto miesieczne wynosi 2301,26zt plus dodatek za wystuge lat od 5-20%
wynagrodzenia zasadniczego, w zaleznosci od posiadanego stazu pracy (minimum 5 lat).

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniong.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



