Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Gorzowie Wielkopolskim

Ogtoszenie o naborze nr 26915 z dnia 11 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21

maja
2018

Wojewodzki Inspektor Inspekcji Handlowej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: administracyjno - finansowych
w Wydziale Budzetowo - Administracyjnym

Gorzow Wielkopolski Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Handlowej
ul. Kombatantéow 34
66 - 400 Gorzow Wielkopolski

WARUNKI PRACY

- praca pod presja czasu;

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie;
- miejsce pracy zlokalizowane na XI pietrze;

- zainstalowana winda.

ZAKRES ZADAN

o szczegoOtowy opis, klasyfikowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowoddéw
ksiegowych wynikajacych z realizacji budzetu;

¢ sporzadzanie zapotrzebowan i zaopatrywanie w sprzet, materiaty biurowe oraz przygotowanie zalecen na
ustugi obce;

e prowadzenie kasy gotowkowej oraz sporzadzanie raportow kasowych;

e prowadzenie dokumentacji $rodkéw transportowych;

¢ prowadzenie ewidencji Srodkow trwalych, pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych;

¢ rozliczanie inwentaryzacji i przedkladanie propozycji wykazu sprzetu do likwidacji;

¢ wspoétudzial w sporzadzaniu sprawozdan i bilansu rocznego;

e przygotowywanie i kompletowanie dokumentéw do przekazania do archiwum zaktadowego;

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok

e umiejetnos¢ pracy w zespole

bardzo dobra obstuga komputera.
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z peli praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 maja 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej

ul. Kombatantow 34

66 - 400 Gorzow Wielkopolski

pietro XI, pok. 1109

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymagany zakres wiedzy przy naborze: ustawa o Inspekcji Handlowej, ustawa o stuzbie cywilnej, ustawa o
rachunkowosci. Konstytucja.

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe.

Dokumenty aplikacyjne powinny zawiera¢ oswiadczenia o tresci wskazanej w ogtoszeniu, wlasnorecznie
podpisane i opatrzone aktualna data.

Oferty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Oferty powinny by¢ dostarczone w zaklejonej kopercie z dopiskiem " oferta pracy w stuzbie cywilnej oraz nr
ogloszenia" .

Oferty kandydatow nie wytonionych mozliwe sg do odebrania w ciagu 2 tygodni od dnia opublikowania wyniku
naboru - po tym terminie oferty podlegaja komisyjnemu zniszczeniu.

Ofert kandydatéw, ktorzy przejda do ostatniego etapu podlegaja komisyjnemu zniszczeniu nie wczesniej niz po
terminie 3 m-cy od dnia objecia stanowiska pracy przez wybranego kandydata.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 953030074.



