Wojskowa Komenda Uzupetnieh w Gorzowie Wielkopolskim

Ogtoszenie o naborze nr 23471 z dnia 06 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 (&)
marca
2018

Wojskowy Komendant Uzupeien poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

samodzielny referent

do spraw: gospodarki materiatowej i dziatalnosci finansowej
Komenda

Gorzow Wielkopolski ul. Wyspianskiego 10
66-400 Gorzow Wielkopolski

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno - biurowa wykonywana w pozycji siedzacej przy monitorze ekranowym powyzej 4
godzin dziennie z oswietleniem naturalnym i sztucznym. Brak czynnikéw szkodliwych dla zdrowia.
Uzytkowanie sprzetu biurowego: komputer, drukarka, skaner, kserokopiarka, niszczarka do dokumentow.
Sporadyczne wyjazdy stuzbowe.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie ksigg materialowych, dokonywanie okresowych poréwnan ewidencji materialowej w oddziale
gospodarczym i wojskowej administracji koszar w celu zapewnienia wtasciwej dziatalnosci WKU

¢ zapewnianie wlasciwej konserwacji i eksploatacji budynku WKU i wyposazenia kwaterunkowego w celu
utrzymania odpowiedniego ich stanu technicznego

e przechowywanie i zabezpieczanie umundurowania i wyposazenia indywidualnego Zotierzy rezerwy obsady
etatowej czasu "W" w celu zabezpieczenia mobilizacyjnego rozwiniecia WKU

e opracowywanie "Planu finansowego WKU na rok..." oraz przygotowywanie wnioskéw o jego korekte
zgodnie z uzasadnionymi potrzebami w celu zapewnienia wlasciwej gospodarki finansowej WKU

e wystawianie i rozliczanie polecen wyjazdu w tym z wykorzystaniem pojazdéw prywatnych zomierzy i
pracownikdéw w celu zapewnienia obstugi wyjazdéw stuzbowych

e opracowywanie analizy zuzycia przydzielonych limitow, kosztéw, zestawienia i inne sprawozdania w celu
zapewnienia sprawozdawczosci w zakresie dziatalnosci logistycznej i finansowej

¢ realizacja zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej, ochrony srodowiska i stanu sanitarno-
higienicznego w celu utrzymania wtasciwego stanu sanitarno-higienicznego oraz ochrony
przeciwpozarowej

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze gospodarki mieniem i obstugi finansowej lub powyzej 4 lat w
administracji



¢ umiejetnos¢ prowadzenia gospodarki materiatowej i finansowej oraz znajomos¢ przepisow w tym zakresie
¢ umiejetnos¢ wykorzystania programéw informatycznych na stanowisku

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e przeszkolenie z zakresu ppoz

e prawo jazdy kat. B

¢ poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli poufne
e umiejetnos$¢ pracy w zespole

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ kopia prawa jazdy

* kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli poufne

¢ kopia zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia z zakresu ppoz.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 marca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojskowa Komenda Uzupehien

ul. Wyspianskiego 10

66-400 Gorzow Wielkopolski

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 261 676 702.

Przewidywany termin zatrudnienia: 04 kwiecieh 2018 r.

Zatrudnienie wybranego kandydata nastapi na podstawie umowy o prace na czas okreslony.

Aplikacje nie zawierajace wymaganych dokumentéw i o§wiadczen oraz otrzymane po terminie nie beda
rozpatrywane.



Etapy naboru:

1 etap - selekcja ofert pod katem spelniania wymagan formalnych (preselekcja);

2 etap - sprawdzian wymaganej wiedzy i umiejetnosci;

3 etap - rozmowa kwalifikacyjna.

Osoby spelniajace wymagania formalne zostana poinformowane o terminie testu telefonicznie.

Dokumentéw nie odsytamy mozna je odebra¢ osobiscie w terminie trzech miesiecy od zakonczenia naboru.
Dokumenty nie odebrane zostana komisyjnie zniszczone.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



