Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim

Ogtoszenie o naborze nr 12152 z dnia 20 czerwca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30

czerwca
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor wojewodzki

do spraw: ds. rachunkowosci i sprawozdawczosci dochodéw budzetu panstwa oraz wydatkdéw
budzetu srodkéw europejskich
w Wydziale Budzetu i Finansow

Gorzow Wielkopolski Lubuski Urzad Wojewodzki

ul. Jagiellonczyka 8
66-400 Gorzéw Wlkp.

WARUNKI PRACY

- stres zwiazany z obstuga beneficjentéw zewnetrznych (jednostki samorzadu terytorialnego, zespolone stuzby,
inspekcje i straze),

- wykonywanie zadan pod presja czasu,

- czeste zmiany przepisow,

- zagrozenie korupcja zwigzane z obstuga rachunkéw bankowych oraz wspolpraca z beneficjentami,

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

- budynek XV-kondygnacyjny - winda w budynku,

- budynek i pomieszczenia dostosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

kontrolowanie i analizowanie planu dochodéw budzetu panstwa zwiazanych z realizacja zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ujetych w budzecie panstwa w czesci 85/08-wojewddztwo lubuskie
oraz ujmowanie zgodnie z zasadami rachunkowos$ci dochoddw uzyskiwanych przez te jednostki w celu
prawidlowego sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej w dostosowanym do tego systemie finansowo-
ksiegowym,

przeprowadzanie procesu weryfikacji pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym dowodow
ksiegowych do ujecia w ksiegach rachunkowych celem ich odpowiedniego zaksiegowania,
przeprowadzanie procesu zwigzanego z zamykaniem ksiag rachunkowych, , inwentaryzacja kont,
uzgadnianiem sald zgodnie z obowiazujacymi przepisami w celu sprawowania nadzoru nad prawidtowa i
terminowa obstuga dochoddw budzetu panstwa oraz programow europejskich,

weryfikowanie, uzgadnianie i sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z wykonania planu dochodéw
zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego oraz zespolonych stuzb, inspekcji, strazy w celu dostarczenia prawidtowej i
doktadnej informacji o przekazywanych srodkach budzetowych oraz zgodnosci tych dokumentéw z
ewidencja ksiegowa,

terminowe przekazywanie sporzadzonych zbiorczych sprawozdan do poszczegoélnych ministerstw zgodnie z



obowiazujacymi rozporzadzeniami, w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR i
platformie e-PUAP,

e przeprowadzanie procesu zwigzanego z analizowaniem i uzgadnianiem jednostkowych sprawozdan
przekazywanych przez beneficjentow oraz sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z wykonania planu
wydatkow w zakresie budzetu srodkéw europejskich w celu dostarczenia prawidlowej i doktadnej
informacji o realizowanych ptatnosciach pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz zgodnosci tych
dokumentéw z ewidencja ksiegowa,

e nadzdr i obstuga finansowa pod wzgledem prowadzenia ewidencji ksiegowej oraz bankowosci
elektronicznej Srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej,

e wspoldziatanie z merytorycznymi wydziatami i innymi jednostkami organizacyjnymi realizujgcymi dotowane
zadania w zakresie realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewody oraz srodkéw europejskich celem
prawidlowego ich rozliczenia.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze finansowo-ksiegowym

e znajomos¢ przepisow krajowych z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych, podatkéw

e znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz zasad etyki korpusu stuzby cywilnej,

¢ znajomos¢ zagadnien zwiazanych z wykorzystaniem funduszy europejskich,

¢ samodzielno$¢, umiejetnosci analityczne, komunikatywnos¢, kreatywnosc

e znajomos¢ obstugi pakietu biurowego Microsoft Office w zakresie obstugi: * edytora tekstow MS Word, ¢
arkusza kalkulacyjnego MS Excel, ¢ poczty elektroniczne;.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne, studia podyplomowe z zakresu rachunkowosci, administracji
publicznej, funduszy europejskich

¢ doswiadczenie zawodowe: w pracy w administracji publicznej

¢ przeszkolenie: z obstugi programu finansowo-ksiegowego, z obstugi systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja, z obstugi Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR

o dokladno$¢, asertywnos¢, odpornosc na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy



TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 czerwca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Lubuski Urzad Wojewddzki

ul. Jagielloficzyka 8

66-400 Gorzéw Wikp.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

* w ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu,

» dokumenty aplikacyjne powinny zawiera¢ oswiadczenia o tresci wskazanej w ogloszeniu, wlasnorecznie
podpisane i opatrzone aktualna data, wzor oswiadczenia jest do pobrania

na stronie http://bip.lubuskie.uw.gov.pl/praca w luw/pliki praca.html

+ list motywacyjny powinien by¢ odrecznie podpisany,

* osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu postepowania rekrutacyjnego zostana powiadomione e-mailem
lub telefonicznie,

» oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego),

* oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone,

* dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 95 7115 263.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



