Komenda Wojewddzka Policji w Gorzowie Wielkopolskim

Ogtoszenie o naborze nr 2387 z dnia 16 sierpnia 2016 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

26

sierpnia
2016

Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

w Sekgji Telekomunikacji Wydziatu Lacznosci i Informatyki KWP w Gorzowie WIlkp.

Gorzow Wielkopolski Komenda Wojewddzka Policji w Gorzowie Wlkp

ul. Kwiatowa 10
66-400 Gorzow Wlkp.

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- w zaleznosci od wykonywanych zadan stuzbowych: praca biurowa lub praca fizyczna przy pakowaniu i
rozpakowywaniu przesytek pocztowych,

- praca w podstawowym systemie czasu pracy od godz. 7:00 do 15:00,

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:

- praca w pomieszczeniu biurowym z oswietleniem naturalnym i sztucznym, na parterze budynku
czterokondygnacyjnego, dostep tylko za pomoca schodéw

- praca przy komputerze do potowy dobowego wymiaru czasu pracy,

- stanowisko pracy wyposazone w niezbedne urzadzenia stuzace do realizacji zadan,

ZAKRES ZADAN

Przyjmowanie, sprawdzanie oraz dystrybucja przesytek jawnych i niejawnych na rzecz uprawnionych
organdw poprzez Poczte Specjalng oraz wspdlpracujace podmioty

Przygotowanie, sprawdzenie i adresowanie przesylek zgodnie z ich przeznaczeniem

Sporzadzanie okresowych sprawozdan z obrotu przesytek Poczty Specjalnej

Sporzadzanie zbiorczych przychoddéw i rozchoddw przesytek, potwierdzanie rejestréw przesytek nadanych i
przyjetych oraz wymiana otrzymanych potwierdzonych rejestréw w teczkach codziennego przychodu-
rozchodu przesytek

Przeprowadzanie czynnosci wyjasniajacych w przypadku zaginiecia, zniszczenia lub nie doreczenia
przesylki

Prowadzenie racjonalnej gospodarki sSrodkéw materialowych i mienia bedgacego na wyposazeniu Poczty
Specjalnej (pakiety, pojemniki, druki, plomby, worki)

Przygotowanie materiatow Poczty Specjalnej w celu archiwizacji

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: Srednie



komunikatywnos¢,

obstuga komputera

¢ umiejetnos$¢ rozwiazywania problemow,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ znajomos¢ zasad sporzadzania wykazéw rozchoddw, przychodow i inwentaryzacji
¢ umiejetnosé pracy w zespole

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 26 sierpnia 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Policji

Wydziat Kadr i Szkolenia

ul. Kwiatowa 10

66-400 Gorzéw Wlkp.

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wynagrodzenie zasadnicze: 2.164,29 ztotych brutto + dodatek za wieloletnia prace (uzalezniony od stazu
pracy - od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego).

Zachecamy osoby niepelnosprawne do sktadania ofert pracy.

Oferty niespetniajace wymogdéw formalnych, niepodpisane, niekompletne, z brakiem wskazania konkretnego
wydzialu i stanowiska, przestane po terminie nie beda rozpatrywane. Wszystkie oswiadczenia musza posiadac
date i wlasnoreczny podpis! W ofercie nalezy poda¢ numer ogloszenia.

Za date nadestania oferty uznaje sie date nadania. Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni
telefonicznie o terminie postepowania kwalifikacyjnego. Brak odpowiedzi jest rGwnoznaczny z
niezakwalifikowaniem kandydata. Oferty odrzucone moga zosta¢ odebrane do dnia 25.11.2016 r., a oferty
nieodebrane po tym terminie zostana komisyjnie zniszczone.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozpatrywane z réwna uwaga bez wzgledu
na ple¢, wiek, niepelmosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,



pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



