
Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.

Ogłoszenie o naborze nr 579 z dnia 16 czerwca 2016 r.
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STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Lubuski Wojewódzki Inspektor Ochrony Roślin i Nasiennictwa poszukuje kandydatów\kandydatek na
stanowisko:

informatyk
Samodzielne stanowisko pracy

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Gorzów Wielkopolski

ADRES URZĘDU:

Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w
Gorzowie Wlkp.
Ul. Zieleniecka 11, 66-400 Gorzów Wlkp.

 

WARUNKI PRACY
Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposób wykonywania zadań:
•   Praca w siedzibie Urzędu;
•   Wyjazdy służbowe

Miejsce i otoczenie organizacyjno – techniczne pracy:
•    stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym z dostępem do światła dziennego;
•   narzędzia i materiały pracy: komputer, urządzenia biurowe;
•   pomieszczenia higieniczno-sanitarne nie są dostosowane do potrzeb osób niepełnosprawnych ruchowo.

ZAKRES ZADAŃ
Instalacja, konfiguracja sprzętu i oprogramowania informatycznego funkcjonującego oraz nowo
zakupionego w celu zapewnienia prawidłowej pracy na stanowiskach roboczych pracowników
Diagnozowanie i usuwanie usterek powstałych w sprzęcie i systemach informatycznych w celu zapewnienia
prawidłowego funkcjonowania systemów informatycznych na wszystkich stanowiskach roboczych
Administrowanie systemami sieciowymi, w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji
Zarządzanie stronami internetowymi i aktualizacja ich treści (strona główna i biuletyn informacji
publicznej) w celu udostępniania aktualnych i rzetelnych informacji
Instruktaż i wsparcie techniczne dla użytkowników w celu prawidłowego wykonywania zadań w zakresie
eksploatacji systemów
Przegląd i konserwacja sprzętu komputerowego w celu uniknięcia awarii i przestojów w pracy
Wykonywanie kopii zapasowych danych na serwerze i stacjach roboczych, a w szczególności w komórce
finansowej oraz kadrowej w celu zabezpieczenia przed utratą danych
Zabezpieczanie stacji roboczych oraz serwera przed działaniem złośliwego oprogramowania w celu
bezpiecznego użytkowania systemów informatycznych

WYMAGANIA NIEZBĘDNE



Wykształcenie: średnie informatyczne, matematyczne lub techniczne
znajomość ustawy o ochronie danych osobowych
znajomość ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne
znajomość ustawy o dostępie do informacji publicznej
znajomość ustawy o podpisie elektronicznym
znajomość rozporządzenia w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
prawo jazdy kat. B czynne
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe informatyczne, matematyczne lub techniczne
doświadczenie zawodowe: 1 rok doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku, doświadczenie w
administrowaniu siecią komputerową i zarządzanie stronami internetowymi
znajomość języka angielskiego (poziom: znajomość języka pozwalająca na czytanie ze zrozumieniem
licencji, instrukcji i dokumentów technicznych)
umiejętność pracy w zespole
komunikatywność
samodzielność

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 26 czerwca 2016 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.
Ul. Zieleniecka 11, 66-400 Gorzów Wlkp.

oferty należy składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem ,,oferta na stanowisko Informatyka’’

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób



niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Inne informacje:
•   w ofercie należy podać dane kontaktowe – adres do korespondencji, adres e-mali, numer telefonu;
•   dokumenty aplikacyjne powinny zawierać oświadczenia o treści wskazanej w ogłoszeniu, własnoręcznie
podpisane i opatrzone aktualną datą, wzór oświadczeń do pobrania na stronie internetowej Wojewódzkiego
Inspektoratu;
•   list motywacyjny powinien być odręcznie podpisany;
•   osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu postępowania rekrutacyjnego zostaną powiadomione e-mailem
lub telefonicznie;
•   oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego);
•   oferty odrzucone zostaną komisyjne zniszczone.
Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na
płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientację seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.


