Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie WIkp.

Ogtoszenie o naborze nr 579 z dnia 16 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

26

czerwca
2016

Lubuski Wojewddzki Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

informatyk

Samodzielne stanowisko pracy

Gorzow Wielkopolski Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Gorzowie Wikp.
Ul Zieleniecka 11, 66-400 Gorzow WIkp.

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposéb wykonywania zadan:
* Praca w siedzibie Urzedu;
* Wyjazdy stuzbowe

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne pracy:

* stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym z dostepem do $wiatla dziennego;

* narzedzia i materialy pracy: komputer, urzadzenia biurowe;

* pomieszczenia higieniczno-sanitarne nie sa dostosowane do potrzeb osdéb niepelnosprawnych ruchowo.

ZAKRES ZADAN

¢ Instalacja, konfiguracja sprzetu i oprogramowania informatycznego funkcjonujacego oraz nowo
zakupionego w celu zapewnienia prawidlowej pracy na stanowiskach roboczych pracownikéw

¢ Diagnozowanie i usuwanie usterek powstatych w sprzecie i systemach informatycznych w celu zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania systemdéw informatycznych na wszystkich stanowiskach roboczych

¢ Administrowanie systemami sieciowymi, w celu zapewnienia prawidtowego przeptywu informacji

e Zarzadzanie stronami internetowymi i aktualizacja ich tresci (strona gtéwna i biuletyn informacji
publicznej) w celu udostepniania aktualnych i rzetelnych informacji

o Instruktaz i wsparcie techniczne dla uzytkownikow w celu prawidlowego wykonywania zadan w zakresie
eksploatacji systeméw

e Przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego w celu unikniecia awarii i przestojow w pracy

e Wykonywanie kopii zapasowych danych na serwerze i stacjach roboczych, a w szczegoélnosci w komdrce
finansowej oraz kadrowej w celu zabezpieczenia przed utrata danych

e Zabezpieczanie stacji roboczych oraz serwera przed dziataniem ztosliwego oprogramowania w celu
bezpiecznego uzytkowania systeméw informatycznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE



e Wyksztalcenie: Srednie informatyczne, matematyczne lub techniczne

¢ znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych

e znajomos¢ ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne

¢ znajomos¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej

e znajomos¢ ustawy o podpisie elektronicznym

e znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej

e prawo jazdy kat. B czynne

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze informatyczne, matematyczne lub techniczne

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, do§wiadczenie w
administrowaniu sieciag komputerowa i zarzadzanie stronami internetowymi

e znajomos¢ jezyka angielskiego (poziom: znajomos¢ jezyka pozwalajaca na czytanie ze zrozumieniem
licencji, instrukcji i dokumentdw technicznych)

¢ umiejetnos¢ pracy w zespole

¢ komunikatywnos¢

¢ samodzielnos¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 26 czerwca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wikp.

Ul Zieleniecka 11, 66-400 Gorzéw Wikp.

oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,oferta na stanowisko Informatyka”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb



niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Inne informacje:

» w ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mali, numer telefonu;

+ dokumenty aplikacyjne powinny zawiera¢ oswiadczenia o tresci wskazanej w ogloszeniu, wlasnorecznie
podpisane i opatrzone aktualna data, wzoér oswiadczen do pobrania na stronie internetowej Wojewodzkiego
Inspektoratu;

* list motywacyjny powinien by¢ odrecznie podpisany;

* osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu postepowania rekrutacyjnego zostang powiadomione e-mailem
lub telefonicznie;

» oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego);

* oferty odrzucone zostana komisyjne zniszczone.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



