Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gorzowie Wielkopolskim

Ogtoszenie o naborze nr 15123 z dnia 09 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

wrzesnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Ksiegowos¢

Gorzoéw Wielkopolski ul. Zwirowa 9 66-400 Gorzéw Wielkopolski

WARUNKI PRACY

- stres zwiazany z wykonywaniem czynnosci pod presja czasu

Miejsce i otoczenie organizacyjno- techniczne stanowiska pracy:

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie

- bariery architektoniczne: ograniczona mozliwos$¢ poruszania sie osdb na wdzkach inwalidzkich, konieczna
asysta innego pracownika,

- brak windy,

- miejsce pracy zlokalizowane na pietrze w budynku jednopietrowym, brak podjazdéw dla niepelosprawnych

ZAKRES ZADAN

prowadzenie rachunkowosci zaktadu

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

opracowanie projektu planu finansowego, realizacja planu finansowego

ewidencja i prowadzenie spraw majatku trwatego zaktadu,

prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw zakladu,

sprawozdawczos$¢ budzetowa, obstuga finansowo-ksiegowa,

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub pokrewne

doswiadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku ksiegowego

biegta obstuga komputera: Ms Office (w szczegdlnosci Word i Excel)
radzenie sobie w stytuacjach stresowych

odpowiedzialnosé, skrupulatnos¢, terminowos¢

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e znajomos¢ programu Progman
e prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 wrzesnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gorzowie Wielkopolskim

ul.Zwirowa 9

66-400 Gorzéw Wielkopolski

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- w ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe- adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu,

- oferty nalezy dostarczy¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem: KONKURS- GEOWNY KSIEGOWY

- dokumenty aplikacyjne powinny zawiera¢ oswiadczenia o tresci wskazanej w ogtoszeniu, wlasnorecznie
podpisane i opatrzone aktualna data, wzér oswiadczenia jest do pobrania na stronie
https://dsc.kprm.gov.pl/wzory-oswiadczen-w-naborach

-list motywacyjny powinien by¢ odrecznie podpisany,

- osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu, zostana powiadomione telefonicznie

- oferty otrzymane po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego/nadania)

- oferty odrzucone, zostana komisyjnie zniszczone,

- dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem Tel. 95 720 20 72

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkows,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.






