Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Opolu Lubelskim

Ogtoszenie o naborze nr 13156 z dnia 31 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 &
sierpnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowych
Dziat Finansowo-Ksiegowy w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Opolu Lubelskim

Opole Lubelskie Powiatowy Inspektorat Weterynarii
Jozefowska 105
24-300 Opole Lubelskie

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno- biurowa w siedzibie urzedu;

Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;

Stres zwiazany z wykonywaniem czynnosci pod presja czasu;

Budynek pietrowy nie jest przystosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie rachunkowosci inspektoratu

o wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

¢ sprawozdawczos¢ budzetowa

¢ sporzadzanie list wynagrodzen

¢ obstuga finansowo-ksiegowa

e opracowywanie projektu planu finansowego i jego realizacja

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze wyzsze ekonomiczne, inne wyzsze z certyfikatem ksiegowego, znajomos¢ przepisow
o finansach publicznych, rachunkowosci budzetowej, obstuga komputera/Word,Excel/, obstuga programéw
ksiegowych/Platnik, Trezor/ komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,

e staz pracy: 2 lata - na stanowisku ksiegowy

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 sierpnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy inspektorat Weterynarii w Opolu Lubelskim
Jézefowska 105
24-300 Opole Lubelskie
tel. 81-8272229

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nabor i postepowanie kwalifikacyjne prowadzone bedzie w dwdch etapach:

1. weryfikacja ofert pod wzgledem formalnym.

2. rozmowa kwalifikacyjna/test sprawdzajacy ze znajomosci ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych,
obstuga komputera.

Osoby speliajace wymagania formalne zostana telefonicznie poinformowane o drugim etapie postepowania
kwalifikacyjnego.

tel. do urzedu:
81-8272229

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



