Komenda Powiatowa Policji w tukowie

Ogtoszenie o naborze nr 2627 z dnia 18 sierpnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28 &
sierpnia
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: prowadzenia elektronicznej i manualnej ewidencji kierujacych przepisy ruchu
drogowego oraz ewidencji zdarzeh drogowych
w Wydziale Ruchu Drogowego

Lukow Komenda Powiatowa Policji w Eukowie

21-400 Lukow, ul. Miedzyrzecka 9

WARUNKI PRACY

praca w godzinach 8.00 - 16.00;

praca w siedzibie urzedu,

stanowisko pracy na parterze budynku,

praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,
oswietlenie naturalne i sztuczne,

budynek nieprzystosowany dla 0s6b niepelnosprawnych,

brak windy,

toalety nieprzystosowane dla os6b niepetnosprawnych,

ZAKRES ZADAN

Wprowadzanie kart informacyjnych sporzadzonych na kierujacych, ktérzy naruszyli przepisy ruchu
drogowego do systemu KSIP;

Przyjmowanie, sprawdzanie poprawnosci merytorycznej kart Mrd 5/1 oraz wprowadzanie na ich podstawie
danych do systemu KSIP;

Prowadzenie korespondencji z innymi jednostkami Policji, dotyczacej koniecznosci uzupeiniania danych
zawartych w dokumentacji dotyczacych naruszen przepiséw ruchu drogowego

Wprowadzanie danych z kart Mrd 2/2 do systemu informacyjnego SEWIK dotyczacych kolizji i wypadkow
drogowych zaistnialych na terenie powiatu tukowskiego

Wprowadzanie danych do systemu SESPOL, sprawdzanie zgodnosci wprowadzonych danych do bazy z
formularzem;

Sporzadzanie zaswiadczen i informacji dotyczacych naruszen przepisé ruchu drogowego przez kierujacych
dla potrzeb oséb fizycznych, sadéw i innych uprawnionych instytucji;

Opracowywanie i sporzadzanie korespondencji dla potrzeb biezacej dziatalnosci Wydzialu Ruchu
Drogowego w tym zastepowanie w przypadku nieobecnosci prowadzacej dokumentacje sekretariatu WRD.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie administracja

doswiadczenie zawodowe: w administracji lub pracy biurowej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 sierpnia 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Zespot Prezydialny pokéj nr 10

Komenda Powiatowa Policji w Lukowie

ul. Miedzyrzecka 9

21-400 Lukow

z dopiskiem na kopercie specjalista Wydziatu Ruchu Drogowego

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane warunki wynagrodzenia zasadniczego: 1,1099 kwoty bazowej, tj. 2.079,77zt miesiecznie brutto.
Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Uprzejmie informujemy, ze warunkiem spetnienia wymagan formalnych jest nadestanie w terminie wszystkich
dokumentdw, wlasnorecznie podpisanych, o§wiadczen i listu motywacyjnego. Dokumenty ztozone po terminie
nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Kandydatki/ kandydaci zakwalifikowani do
dalszego etapu selekcji powiadomieni zostano telefonicznie o ich terminach.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



