Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie

Ogtoszenie o naborze nr 7709 z dnia 21 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

31 &
stycznia
2017

Lubelski Wojewddzki Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

gltowny ksiegowy

w Dziale Finansowym

Lublin Wojewddzki inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Lublinie
ul. Diamentowa 6
20-447 Lublin

WARUNKI PRACY

- praca biurowa, techniczno-administracyjna z wykorzystaniem komputera z oprogramowaniem oraz urzadzen
biurowych,

- praca siedzaca w pozycji wymuszonej przed komputerem,

- obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobe,

- praca z dokumentami, obstuga interesantow,

- praca w siedzibie Inspektoratu, mozliwe wyjazdy stuzbowe,

- praca w systemie o§miogodzinnym, jednozmianowym,

- brak barier architektonicznych utrudniajacych wykonywanie pracy i dostepnos¢ do budynku, do pomieszczen
biurowych i do pomieszczen sanitarnych.

ZAKRES ZADAN

¢ organizowanie i nadzorowanie prowadzenia rachunkowosci Inspektoratu,

¢ wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi w ramach budzetu Inspektoratu,

¢ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
dokonywanie analizy planu finansowego,

¢ dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

e kierowanie Dziatlem Finansowym Inspektoratu,

e opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu,

¢ sporzadzanie analiz finansowych na potrzeby Inspektoratu,

o wspotudziatl w opracowywaniu zasad finansowej kontroli wewnetrznej.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie ekonomiczne ( Srednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna)
e staz pracy: 6 lat w ksiegowosci, - lub wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych



przepisow - lub posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych - lub posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

¢ dobra znajomos$¢ przepiséw dotyczacych gospodarki finansowej jednostek budzetowych, ustaw: o finansach
publicznych, o rachunkowosci, Ordynacja podatkowa Kpa, o stuzbie cywilnej, o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie oraz przepiséw wykonawczych do ww. ustaw,

e znajomos¢ zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania zasad
stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad etyki korpusu stuzby cywilnej

¢ posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych

¢ nieskazanie za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu

¢ nieskazanie za przestepstwo przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego

¢ nieskazanie za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw

¢ co najmniej 3 letni staz pracy w ksiegowosci w jednostce budzetowe;j

¢ znajomos¢ zasad funkcjonowania jednostek sektora finanséw publicznych

e umiejetnos¢ analitycznego i syntetycznego myslenia

e umiejetnos¢ organizacji pracy i kierowania zespotem

¢ dobra znajomos¢ obstugi komputera

¢ komunikatywnos¢

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne (ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
¢ staz pracy: 3 lata w ksiegowosci

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ o$wiadczenie o nieskazaniu za przestepstwo przeciwko mieniu

¢ o$wiadczenie o nieskazaniu za przestepstwo przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz
samorzadu terytorialnego

¢ oswiadczenie o nieskazaniu za przestepstwo przeciwko wiarygodnoci dokumentow

¢ oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy



TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 31 stycznia 2017 .

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Migjsce sktadania dokumentow:
Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie
ul. Diamentowa 6
20-447 Lublin

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Glownym ksiegowym jednostki sektora finanséw publicznych moze by¢ osoba, ktéra:

1. ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw
publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2. ma pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3. nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe;

4. posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkow
gtéwnego ksiegowego;

5. spelnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeiniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe

i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalna szkote ekonomiczna i posiada co najmniej

6-letnia praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepisow.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach. Na kopercie nalezy zamiesci¢ imie, nazwisko i adres
kandydata z dopiskiem ,Nabér na stanowisko Gtéwnego ksiegowego”, ogloszenie nr 7709" .

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Weryfikacja spelniania przez kandydatow wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie dokumentéw
wymienionych w czesci ,,dokumenty i o§wiadczenia niezbedne”. W zwigzku z tym podkreslamy, ze kompletne
aplikacje to takie, ktére zawieraja wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.
Kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostana poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy. Po przeprowadzonych rozmowach skontaktujemy sie tylko z wybranym kandydatem.

Zebrane oferty zostang komisyjnie zniszczone po uptywie trzech miesiecy od zatrudnienia wybranego
kandydata.

Dodatkowe informacje: (81) 744-03-26 wew. 37

LEGENDA



Pierwszenstwo dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefnstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



