Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lublinie

Ogtoszenie o naborze nr 5436 z dnia 11 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21

listopada
2016

Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:
gtowny ksiegowy

do spraw: ksiegowosci,budzetu i finanséw
Ksiegowos¢

Lublin 20-027 LUBLIN
ul.Kartowicza 4

WARUNKI PRACY

Praca biurowa - wykonywane zadania wymagaja b.dobrej znajomosci przepiséw dot.finanséw publicznych.
Praca przy komputerze.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci jednostki

* wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

¢ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dot. operacji gospodarczych i finansowych

e opracowywanie projektu budzetu WINB i powiatowych inspektoratéw nadzoru budowlanego

¢ sporzadzanie bilansu i sprawozdan finansowych

e prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

¢ staz pracy: w ksiegowosci

¢ znajomos¢ ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, o ubezpieczeniach spotecznych , o podatkach
dochodowych, o systemie ubezpieczen spotecznych oraz ustawy o stuzbie cywilnej

e znajomos¢ przepisow wykonwczych do ww. ustaw

¢ posiadanie umiejetnosci interpersonalnych takich jak: kierowanie praca zespotu, umiejetnos¢ pracy w
zespole, analityczne myslenie

¢ umiejetnos$¢ obstugi komputerowych programoéw ksiegowych

¢ umiejetnos¢ obstugi komputerowych programoéw biurowych

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne
e staz pracy: w ksiegowosci
e umiejetnos$¢ obstugi programoéw i aplikacji m.in. Trezor, Symfonia, Platnik, GUS, Pefron

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 listopada 2016 .
* Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lublinie

ul. Kartowicza 4

20-027 LUBLIN

(GK oferta pracy)

p. 713 lub sekretariat inspektoratu

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Przewidywany termin zatrudnienia ok.25 listopada 2016 r.

Oferty odrzucone i niewykorzystane zostana komisyjnie zniszczone.

Zasady naboru kandydatéw do pracy w korpusie stuzby cywilnej WINB zamieszczone zostaly w BIP - zakladka:
Podstawa prawna dziatalnosci WINB - Zarzadzenie Nr 5/2012 LWINB z dnia 30 listopada 2012 r.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkows,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



