
Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lublinie

Ogłoszenie o naborze nr 5436 z dnia 11 listopada 2016 r.

OFERTY DO

21
listopada
2016

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Wojewódzki Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

główny księgowy
do spraw: księgowości,budżetu i finansów
Księgowość

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Lublin

ADRES URZĘDU:

20-027 LUBLIN
ul.Karłowicza 4

 

WARUNKI PRACY
Praca biurowa - wykonywane zadania wymagają b.dobrej znajomości przepisów dot.finansów publicznych.
Praca przy komputerze.

ZAKRES ZADAŃ
prowadzenie rachunkowości jednostki
wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi
dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletności i rzetelności dokumentów dot. operacji gospodarczych i finansowych
opracowywanie projektu budżetu WINB i powiatowych inspektoratów nadzoru budowlanego
sporządzanie bilansu i sprawozdań finansowych
prowadzenie ewidencji środków trwałych

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: wyższe ekonomiczne
staż pracy: w księgowości
znajomość ustaw: o rachunkowości, o finansach publicznych, o ubezpieczeniach społecznych , o podatkach
dochodowych, o systemie ubezpieczeń społecznych oraz ustawy o służbie cywilnej
znajomość przepisów wykonwczych do ww. ustaw
posiadanie umiejętności interpersonalnych takich jak: kierowanie pracą zespołu, umiejętność pracy w
zespole, analityczne myślenie
umiejętność obsługi komputerowych programów księgowych
umiejętność obsługi komputerowych programów biurowych
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe ekonomiczne
staż pracy: w księgowości
umiejętność obsługi programów i aplikacji m.in. Trezor, Symfonia, Płatnik, GUS, Pefron

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 21 listopada 2016 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lublinie
ul. Karłowicza 4
20-027 LUBLIN
(GK oferta pracy)
p. 713 lub sekretariat inspektoratu

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Przewidywany termin zatrudnienia ok.25 listopada 2016 r.
Oferty odrzucone i niewykorzystane zostaną komisyjnie zniszczone.
Zasady naboru kandydatów do pracy w korpusie służby cywilnej WINB zamieszczone zostały w BIP - zakładka:
Podstawa prawna działalności WINB - Zarządzenie Nr 5/2012 LWINB z dnia 30 listopada 2012 r.

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na
płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.


