Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Lublinie

Ogtoszenie 0 naborze nr 16562 z dnia 12 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

26

pazdziernika
2017

Lubelski Wojewddzki Konserwator Zabytkéw poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:
gtowny ksiegowy

w Wydziale Finansow i Budzetu

Lublin 20-113 Lublin ul. Archidiakonska 4

WARUNKI PRACY

praca w administracji publicznej

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci jednostki,

¢ wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

¢ sporzadzanie miesiecznych i rocznych sprawozdan finansowych
¢ analiza poprawnosci i efektywnosci gospodarki finansowej,
ochrona i zabezpieczenie intereséw majatkowych i finansowych,
organizacja obiegu dokumentow ksiegowych

nadzor finansowy nad delegaturami urzedu

opracowywanie i realizacji budzetu urzedu,

kierowanie i organiziowanie pracy wydziatu,

kontrola wewnetrzna dokumentéw ksiegowych,

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

¢ staz pracy: 3 lata w ksiegowosci budzetowej

¢ zdolnosci analityczne

samodzielno$¢ i komunikatywnos¢

umiejetnos¢ obstugi komputera

doktadnos¢ i systematycznosc

znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkéw
gtéwnego ksiegowego

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze podyplomowe studia z zakresu rachunkowosci

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 26 pazdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Lublinie

20-113 Lublin

ul. Archidiakonska 4

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

tel. 81 532-90-35 wew. 125



