Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w tecznej

Ogtoszenie o naborze nr 43026 z dnia 19 lutego 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

> @QO@® °°
2019

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: kwatermistrzowsko - technicznych
w Sekcji Kwatermistrzowsko - Technicznej

Teczna Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Lecznej,

ul. Przemystowa 18 ; 21 - 010 Leczna

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
w Lecznej, ul. Przemyslowa 18 ; 21 - 010 keczna

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lecznej;

Praca w pomieszczeniach biurowych usytuowanych na parterze budynku;

Praca w systemie codziennym w godzinach 7.30 - 15.30;

Praca z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych (narzedzia i materiaty do pracy: komputer,
kserokopiarka, telefon, faks, niszczarka);

Praca z bazami danych / programami specjalistycznymi;

Czeste kontakty z pracownikami komendy;

wyjazdy stuzbowe;

Oswietlenie sztuczne i naturalne;

Brak windy, toalety nie przystosowane dla 0séb niepelnosprawnych;

Stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb oséb niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych i
gluchoniemych.

ZAKRES ZADAN

Dokonuje zakupéw i dostaw sprzetu, paliwa, materiatéw, urzadzen i ustug ze szczegélnym uwzglednieniem
obowiazujacych regulacji prawnych zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi.

Administruje obiekty i pomieszczenia komendy, a takze planuje realizacje inwestycji i remontéw w tym
zakresie.

Prowadzi obstuge mieszkaniowa i socjalna pracownikéw komendy w celu zabezpieczenia ich potrzeb w
zakresie socjalno - bytowym.

Zabezpiecza logistycznie prowadzone dzialania ratowniczo - gasnicze oraz ¢wiczenia i szkolenia
prowadzone przez komende.

Opracowuje plan potrzeb w zakresie wydatkow rzeczowych, w tym takze wyposazenie strazakéw w sprzet i
odziez ochronna.

Realizuje prace dotyczace projektow zwiazanych z pozyskiwaniem srodkéw z funduszy strukturalnych i
celowych UE i innych zrédel w celu poprawy zaplecza sprzetowo - logistycznego komendy.



Nadzoruje sprawy zwiazane z gospodarka magazynowa komendy w celu utrzymania niezbednych zapasow
$rodkéw, materialow, czesci zamiennych i sprzetu.

Prowadzi ewidencje ilosciowo - wartosciowa oraz prowadzi i rozlicza inwentaryzacje w celu prawidlowego
gospodarowania sktadnikami majatku komendy.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w administracji publicznej

Prawo jazdy kat. B

Znajomosc¢ ustawy o zamowieniach publicznych, ustawy o PSP, kodeksu postepowania administracyjnego.
Umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office).

Umiejetno$¢ formulowania pism, notatek, sprawozdan.

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze o kierunku: administracja , prawo.

staz pracy: 1 rok w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej
Prawo jazdy kat. C

Szkolenie z zakresu prawa zamoéwien publicznych.

Umiejetno$¢ stosowania prawa w praktyce.

Umiejetno$¢ organizacji pracy i efektywnego zarzadzania czasem.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopia prawa jazdy.

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku osdéb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomo$¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopia prawa jazdy.

Dokument potwierdzajacy udziat w szkoleniu.



e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 marca 2019 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Lecznej
ul. Przemystowa 18 ; 21 - 010 Leczna

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Lecznej ul.
Przemystowa 18, 21 - 010 Leczna ; tel. 81 752 72 20 ; e-mail: kp leczna@straz.lublin.pl

o Kontakt do inspektora ochrony danych: Listownie: Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w
Lublinie ul. Strazacka 7, 20 - 012 Lublin; tel. 81 535 12 32, e-mail: iod@kwpsp.lublin.pl

¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Dane osobowe nie beda przekazywane zadnym odbiorcom danych.

o Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty nalezy przesyta¢ lub sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacja ,nabdr na stanowisko starszy
specjalista” w dni robocze w godzinach od 7.30 - 15.30. Ostateczny termin dostarczania ofert uptywa w dniu
08 marca 2019 r.

Oferty niekompletne lub dostarczone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane. Zyciorys / list
motywacyjny oraz kazde z o§wiadczen powinno by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem. Kandydaci,
ktorzy spetnili wymagania formalne zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailowo o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. Osoby, ktorych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowane. Oferty
odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (81)
752 75 20 (25) lub osobiscie w Sekretariacie KP PSP w Lecznej w dni robocze w godz. 8.00 - 15.00.
Proponowane wynagrodzenie zasadnicze obliczone wg kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej na rok
2019 z 16 stycznia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 198) przy uwzglednieniu mnoznika okreslonego stosownie do
zalacznika nr 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z 29 stycznia 2016 r. w sprawie okreslenia stanowisk



urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikéw stuzby cywilne;j,
mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegdtowych zasad ustalania i wyplacania innych swiadczen
przystugujacych cztonkom korpusu stuzby cywilnej ( Dz. U. z 2018 r., poz. 807) - ustalone bedzie w oparciu o
mnoznik 1,26 oraz dodatek za wystuge lat odpowiedni do zaliczonego okresu pracy.

Metody i techniki naboru:

1. weryfikacja formalna

2. analiza merytoryczna aplikacji

3. rozmowa kwalifikacyjna.

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w

stuzbie cywilnej

LEGENDA

©

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos$¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.


http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

