Komenda Powiatowa Policji w tecznej

Ogtoszenie o naborze nr 7065 z dnia 04 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

09 o6
stycznia
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: finansow
w Zespole Finansow i Zaopatrzenia

teczna Komenda Powiatowa Policji w Lecznej
ul. Ksiezy Wrzesniewskich 10
21-010 keczna

WARUNKI PRACY

- Praca siedzaca przy komputerze, powyzej potowy dobowego czasu pracy,

- Praca odbywa sie gtéwnie w pozycji siedzacej i ma charakter pracy umystowej,
- Praca w systemie jednozmianowym,

- Praca w zespole.

ZAKRES ZADAN

e Ufarmianie dokumentéw ksiegowych ( faktur i rachunkéw ), sprawdzanie, opisywanie oraz
przygotowywanie ich do zaptaty, celem przekazania do dalszej realizacji do KWP w Lublinie;

e Sporzadzanie wykazéw dodatkowych naleznosci policjantow i pracownikéw cywilnych w zakresie m. in.
dojazdéw do stuzby, réwnowaznika w zamian za wyzywienie, doptat do wypoczynku oraz innych
wynikajacych z biezacych potrzeb;

e Dokonywanie zgloszen i zmian do ubezpieczenia zdrowotnego policjantéw i pracownikéw w ZUS wedtug
ustalonych zasad;

e Prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych pracownikéw cywilnych KPP w
Lecznej;

¢ Organizowanie i nadzor pracy gospodarza obiektu i sprzataczek, w celu zapewnienia utrzymania obiektow
KPP w Lecznej w czystosci i sprawnosci;

e Sporzadzanie projektow uméw cywilno - prawnych na wykonanie ustug w ramach upowaznienia KWP w
Lublinie;

¢ Obstuga systemu informatycznego SWOP - podsystemu place;

e Sporzadzanie umow o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie z obowiazkiem zwrotu lub
wyliczenia sie.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie



doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy w administracji lub w komérkach finansowych

e Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o stuzbie cywilnej, kodeksu
postepowania administracyjnego

Bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub administracyjne

¢ Komunikatywnos¢

¢ Wysoka kultura osobista

¢ Umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy w zespole

e Bardzo dobra znajomos¢ struktur Policji

¢ Poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczone klauzula
"poufne".

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopia poswiadczenia bezpieczefistwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "POUFNE".

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 09 stycznia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Lecznej

ul. Ksiezy Wrzesniewskich 10

21-010 Leczna

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



Zapraszamy osoby niepetlnosprawne do sktadania ofert.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

W aplikacji kandydaci powinni poda¢ nr ogtoszenia o naborze, wszystkie o§wiadczenia musza posiadac date i
wlasnoreczny podpis. Oferty niespelniajace wymagan okreslonych w ogloszeniu oraz ztozone po terminie (liczy
sie data wptywu) nie beda brane pod uwage. Po weryfikacji formalnej ofert kandydaci zakwalifikowani do
dalszego etapu naboru zostana powiadomieni telefonicznie o terminie nastepnego etapu kwalifikacyjnego.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. KPP w Lecznej nie
ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogloszen o prowadzonych naborach, publikowanych w komercyjnych
portalach internetowych lub innych Zrdédtach informacji o podobnym charakterze.

Informacje dodatkowe mozna uzyskac pod nr tel. (81) 752 72 31.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



