Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w
tecznej
21-010 teczna Przemystowa 18

Ogtoszenie nr 96542 / 07.04.2022

Gtéwny Ksiegowy

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Finansowych

Umowa o prace na czas Pierwszenstwo dla oséb z Dostepne takze dla

zastepstwa niepetnosprawnosciami cudzoziemcow
Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

teczna 12 kwietnia

koniec naboru

Przemystowa 18 2022 r.

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym w celu prawidtowego
wykorzystania $rodkdw przydzielonych z budzetu oraz Srodkéw pozabudzetowych

Ksiegowanie dokumentéw finansowych w celu dostarczenia aktualnej i doktadnej informacji finansowej

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi w celu prawidtowego i terminowego rozliczania naleznosci i zobowigzanh
finansowych oraz rozliczeh publiczno-prawnych, stosownie do udzielonych petnomocnictw

Opracowanie planu finansowego w celu zapewnienia niezbednych srodkéw na prawidtowe funkcjonowanie jednostki
Sporzadzanie sprawozdanh budzetowych w celu przedstawienia wiasciwej realizacji planu finansowego

Sporzadzanie dokumentdéw wewnetrznych tj. listy ptac, naliczenia podatku, deklaracje podatkowe dla Urzedu
Skarbowego, miesieczne deklaracje rozliczeniowe i zgtoszeniowe dla ZUS w celu prawidtowego i terminowego
regulowania rozliczen

Sprawowanie nadzoru nad gospodarka finansowa, materiatowa i mieniem jednostki w celu zapewnienia legalnosci,
celowosci, rzetelnosci i terminowosci w gospodarowaniu srodkami budzetowymi

Nadzorowanie rozliczenia inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz materiatéw w celu
prawidtowego rozliczenia majatku jednostki

Obstugiwanie specjalistycznych programéw: bankowos¢ elektroniczna, ksiegowo - ptacowy, finansowy, Ptatnik, PUE-ZUS,
GUS

Archiwizacja dokumentacji zwigzanej ze stanowiskiem pracy (uporzgdkowanie i przygotowanie do zdania w archiwum
zaktadowym)




Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne: ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i co
najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci

Staz pracy co najmniej 6 lat praktyki w ksiegowosci
LUB lub spetnienie jednego z innych warunkéw wynikajacych z art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy o finansach publicznych

a) wyzsze ekonomiczne: ukohczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiéw zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub wyzsze uzupetnione ekonomicznymi
studiami podyplomowymi i co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) by¢ wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw

c) posiadac¢ certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepiséw,

Znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o ubezpieczeniach spotecznych, ustaw podatkowych,

Umiejetnos¢ obstugi komputera w tym obstuga programdw finansowo - ksiegowych, ptacowych, Ptatnika ZUS oraz
bankowosci elektronicznej,

Umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce,
Umiejetnos¢ formutowania pism, notatek, sprawozdan,
Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

Niekaralno$¢ przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw,

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego pahstwa Unii Europejskiej albo obywatelstwa innego
panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego posiadajg
prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Korzystanie z petni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Staz pracy w ksiegowosci jednostki budzetowej
Prawo jazdy kat. B

Znajomos¢ ustawy o PSP i stuzbie cywilnej

Co oferujemy

Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu
Miejsce parkingowe na terenie urzedu
Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw
Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw

Dostepnosc¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pted, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnoscig mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - 216z wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.




W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Praca biurowa w siedzibie Komendy Powiatowej Pahstwowej Strazy
Pozarnej w tecznej.

Praca w pomieszczeniach biurowych usytuowanych na | pietrze budynku.
Praca w systemie codziennym w godzinach 7.30-15.30.

Praca z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych.

Praca z bazami danych/programami specjalistycznymi.

Czeste kontakty z pracownikami komendy.

Wyjazdy stuzbowe.

Brak windy, toalety nieprzystosowane dla 0séb niepetnosprawnych

Stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb oséb niedowidzgcych, niewidomych, niedostyszacych i
gtuchoniemych.

Dodatkowe informacje

Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

Nie rozpatrzymy oferty, ktérg otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wlasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym dotgcz kopie ich ttumaczenia na jezyk polski sporzadzone przez
tlumacza przysiegtego.

Nie przesytaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

o Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Informacja o kandydatach/kandydatkach, ktérzy/ktére spetnig wymogi niezbedne oraz o terminie i formie
przeprowadzania kolejnego etapu zostanie upowszechniona poprzez umieszczenie jej na tablicy ogtoszen Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w tecznej, oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarne;j

w tecznej https://kppspleczna.bip.gov.pl/.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze zgodnie z tabelg mnoznikéw kwoty bazowej stuzacych do ustalenia
wysokosci wynagrodzenia cztonkéw Korpusu Stuzby Cywilnej ustalone bedzie w oparciu o mnoznik 1,85 oraz dodatek
za wystuge lat odpowiednio do zaliczonego okresu pracy.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:




1) Weryfikacja formalna ofert oraz rozmowa kwalifikacyjna sa etapami obligatoryjnymi.
2) W zaleznosci od liczby kandydatdw zastosujemy dodatkowe metody naboru: test wiedzy

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny
o Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

o Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia lub kopia certyfikatu
ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo kopia swiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub kopia wpisu do rejestru biegtych rewidentéw

e Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
e Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie

o W przypadku oséb nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka
polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia rodzajéw dokumentéw
potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o
zatrudnienie w stuzbie cywilnej

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

e Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 12 kwietnia 2022

W formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: Sekretariat (I pietro) Komendy Powiatowej Panstwowej
Strazy Pozarnej

w tecznej ul. Przemystowa 18, 21-010 teczna, w zaklejonej kopercie

z adnotacja:

»Oferta pracy na zastepstwo - gtéwny ksiegowy”.

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: Dodatkowe informacje mozna uzyskad pod nr telefonu 81 752 75
25.

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12.04.2022
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA




Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujgcy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie.

Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

1. Administratorem przetwarzajacym dane osobowe jest: Komendant Powiatowy Pahstwowej Strazy Pozarnej w tecznej
(21-010 teczna, ul. Przemystowa 18, tel. 81 752-75-25,
fax. 81 81 752-75-24, e-mail: kp_leczna@straz.lublin.pl ).

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: 20-012 Lublin, ul. Strazacka 7, tel. 81 53-51-233, fax. 81 53-29-700, e-mail:
iod@kwpsp.lublin.pl.

3. Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w korpusie stuzby cywilnej.

4. Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z
uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata,
w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska).

5. Dane osobowe przekazane w toku naboru nie beda podlegaty profilowaniu (zautomatyzowanemu przetwarzaniu).
6. Uprawnienia:

a) prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych,

a takze prawo do przeniesienia danych; zgdanie w tej sprawie mozna przestac¢ na adres kontaktowy administratora danych,
podany powyzej

b) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

7. Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy, art. 26 i nast. ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. a, c RODO.

Wzory oswiadczen

e odwiadczenie na stanowisko "gtéwny ksiegowy"

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-na-stanowisko-gowny-ksigowy(399).pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/zgoda-na-przetwarzanie-danych-osobowych(399).pdf

