Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w tecznej

Ogtoszenie o naborze nr 8197 z dnia 04 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15 00
lutego
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

w Samodzielnym Stanowisku Pracy ds. Finansowych

teczna Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Lecznej ,

ul. Przemystowa 18 ; 21 - 010 keczna

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
w Lecznej ,
ul. Przemystowa 18 ; 21 - 010 keczna

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lecznej;

Praca w pomieszczeniach biurowych usytuowanych na I pietrze budynku;

Praca w systemie codziennym w godzinach 07.30 - 15.30;

Praca z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych;

Praca z bazami danych/ programami specjalistycznymi;

Czeste kontakty z pracownikami komendy;

Wyjazdy stuzbowe;

Brak windy, toalety nie przystosowane dla 0sob niepetnosprawnych;

Stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb osob niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych i
ghluchoniemych.

ZAKRES ZADAN

Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym w celu
prawidtowego wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu oraz srodkéw pozabudzetowych.
Ksiegowanie dokumentdw finansowych w celu dostarczenia aktualnej i doktadnej informacji finansowe;.
Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi w celu prawidtowego i terminowego rozliczania naleznosci
i zobowiazan finansowych oraz rozliczen publiczno-prawnych, stosownie do udzielonych pelnomocnictw.
Opracowywanie planu finansowego w celu zapewnienia niezbednych $rodkéw na prawidtowe
funkcjonowanie jednostki.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych w celu przedstawienia wlasciwej realizacji planu finansowego.
Sporzadzanie dokumentéw wewnetrznych: listy ptac, deklaracje miesieczne ZUS w celu prawidlowego i
terminowego regulowania rozliczen.

Sprawowanie nadzoru nad gospodarka finansowa, materialowa i mieniem jednostki w celu zapewnienia
legalnosci, celowosci, rzetelnosci i terminowosci w gospodarowaniu srodkami budzetowymi.
Nadzorowanie rozliczenia inwentaryzacji Srodkdw trwalych, pozostalych srodkdw trwatych oraz materiatow
w celu prawidtowego rozliczenia majatku jednostki.



¢ Obslugiwanie programow: bankowos¢ elektroniczna, kadrowo - ptacowy, finansowy, Platnik, PUE - ZUS,
GUS;

¢ Archiwizowanie dokumentacji zwiazanej ze stanowiskiem pracy (uporzadkowanie i przygotowanie do
zdania w archiwum zaktadowym );

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie (ukonczenie sSredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej)

¢ oraz posiadanie co najmniej 6 - letniej praktyki w ksiegowosci,

e LUB speinienie jednego z innych warunkéw wynikajacych z art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy o finansach
publicznych:

e Warunek 1: ukoniczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiéw zawodowych, uzupekiajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiéw
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3 - letniej praktyki w ksiegowosci,

e Warunek 2: wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw,

e Warunek 3: posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych;

¢ Znajomos$c¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ubezpieczeniach spotecznych i ustaw
podatkowych;

¢ Umiejetnos¢ obstugi komputera w tym obstuga programow finansowo - ksiegowych, ptacowych, Platnika
ZUS oraz bankowosci elektronicznej;

¢ Umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce;

¢ Umiejetnos¢ formulowania pism, notatek, sprawozdan;

¢ Posiadanie peiej zdolnosci do czynnosci prawnych;

¢ Niekaralno$¢ przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnos$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw;

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Znajomos$¢ ustawy o PSP i stuzbie cywilnej;
e Prawo jazdy kat. B;
¢ Staz pracy w ksiegowosci jednostki budzetowej;

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopia certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo kopia
swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych;

¢ Kopia wpisu do rejestru bieglych rewidentow;

¢ Kopia dokumentéw potwierdzajacych posiadanie praktyki w ksiegowosci;

e Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow;

e Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

e W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace



obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

» Kopia prawa jazdy;

¢ Kopia dokumentow potwierdzajacych staz pracy w ksiegowosci jednostki budzetowej;

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 lutego 2017 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Lecznej,
ul. Przemystowa 18, ; 21 - 010 Leczna (I pietro Pok. 110 - sekretariat) w zaklejonej kopercie z adnotacja
,Nabodr na stanowisko gtowny ksiegowy”.

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty nalezy przesytac lub sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacja ,nabor na stanowisko gtéwny
ksiegowy” w dni robocze w godzinach od 7.30 - 15.30. Ostateczny termin wysytania / dostarczania ofert
uptywa w dniu 15 lutego 2017 r.

Oferty niekompletne lub wystane/dostarczone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane. Zyciorys / list
motywacyjny oraz kazde z o$wiadczen powinno by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem. Kandydaci,
ktorzy spetnili wymagania formalne zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.
Osoby, ktérych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowane. Oferty odrzucone zostana
komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (81) 752 75 20 (25) lub
osobiscie w Sekretariacie KP PSP w Lecznej w dni robocze w godz. 8.00 - 15.00.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze obliczone wg kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej na
rok 2017 z 16 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 108) przy uwzglednieniu mnoznika okreslonego
stosownie do zatacznika nr 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 29 stycznia 2016 r. w sprawie
okres$lenia stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikow
stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegélowych zasad ustalania i wyplacania
innych swiadczen przystugujacych cztonkom korpusu stuzby cywilnej ( Dz. U. z 2016 r., poz. 125) - ustalone
bedzie w oparciu o mnoznik 1,5 oraz dodatek za wystuge lat odpowiedni do zaliczonego okresu pracy.

Metody i techniki naboru:

1. weryfikacja formalna

2. analiza merytoryczna aplikacji

3. rozmowa kwalifikacyjna.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.



LEGENDA

©

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



