Komenda Powiatowa Policji w Krasnymstawie

Ogtoszenie o naborze nr 49013 z dnia 09 czerwca 2019 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14 &

czerwca
2019

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: obstugi informatycznej

Wydziat Kryminalny

Krasnystaw Komenda Powiatowa Policji
w Krasnymstawie
ul. Okrzei 11

22-300 Krasnystaw

WARUNKI PRACY

* Praca na stanowisku kancelaryjno-biurowym przy uzyciu sprzetu komputerowego oraz urzadzen biurowych.
* Miejsce pracy: I pietro budynku

* Praca przy naturalnym i sztucznym oswietleniu.

* Wejscie do Komendy posiada winde, jednak wewnatrz budynek nie jest dostosowany do potrzeb oséb
niepelnosprawnych poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich - bariery architektoniczne - nie dostosowanie
szerokosci drzwi i korytarzy, zadne z pomieszczen higieniczno-sanitarnych nie przystosowane jest dla oséb
niepelosprawnych.

* Nie wystepuja warunki uciazliwe/ szkodliwe/ niebezpieczne dla zdrowia

ZAKRES ZADAN

e Wprowadzanie rejestracji, sprawdzen osob, rzeczy, podmiotéw objetych zainteresowaniem operacyjnym
przez policjantéw pionu Wydziatu Kryminalnego w PSI (Policyjny System Informacji).

¢ Dokonywanie zapytan o osobe w KCIK (Krajowe Centrum Informacji Kryminalnych) oraz w Aplikacji

»,0Osadzony” , ,CEPIK”, ,RDO".

Wprowadzanie danych rejestrowych do systemu KSIP WWW na podstawie drukéw ewidencji kryminalne;j.

Wprowadzanie rejestracji sSrodkéw Zapobiegawczych/ Karnych, utraconych rzeczy, dokumentow.

Wykonywanie analiz w Systemie Analitycznym zgodnie z posiadanymi uprawnieniami

Biezaca kontrola rejestracji kryminalnej w KSIP jak tez rejestracji GENOM, DAKTYLOSKOPII

Prowadzenie na biezaco ewidencji czasu stuzby i pracy policjantéw Wydzialu Kryminalnego w Systemie

Wspomagania Obstugi Policji (SWOP).

» Realizacja zleconych przez KWP Lublin weryfikacji rejestracji wprowadzonych do bazy KSIP

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie
o doswiadczenie zawodowe: w pracy biurowej



¢ znajomos¢ wybranych zagadnien Kodeksu Postepowania Karnego, Kodeksu Karnego

e znajomos¢ przepisow o ochronie danych osobowych, wprowadzania drukéw statystycznych

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet biurowy),

¢ umiejetnosc¢ pracy w zespole

¢ odpowiedzialnos¢ i doktadnosc,

e umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: w obszarze informatycznym

¢ znajomos¢ Ustawy o Policji,

¢ umiejetnos¢ interpretowania i zastosowania obowiazujacych przepiséw
o dyspozycyjnosc¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych wydanego przez
Policje lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z
ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

¢ Oswiadczenie kandydata/kandydatki o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
naboru.

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie przeszkolenia z pracy
biurowej i obstugi komputera

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 czerwca 2019 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Krasnymstawie,

ul. Okrzei 11, 22-300 Krasnystaw

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA



KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje, Ze:

1. Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Komendant Powiatowy Policji
w Krasnymstawie z siedziba przy ul. Okrzei 11, tel. (82) 575 62 12.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Komendzie Powiatowej Policji
w Krasnymstawie- e-mail: iod.krasnystaw@lu.policja.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procesu rekrutacji na wybrane stanowisko, na
podstawie Kodeksu pracy i ustawy o stuzbie cywilnej lub ustawy o pracownikach urzedéw panstwowych,
natomiast udzielona zgoda bedzie podstawa przetwarzania dodatkowych danych zawartych w ztozonych przez
Paniag/Pana dokumentach, zwigzanych z procesem rekrutacji.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 3 miesiace, po uptywie terminu
sktadania ofert na wybrane stanowisko, a nastepnie zostana niszczone jezeli nie zostanie Pani/Pan zatrudniona/y.

5. Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora dostepu do przekazanych danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie dodatkowych danych w dowolnym
momencie, jednak nie bedzie to miato wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania podanych danych
dokonanego przed jej cofnieciem.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

8. Podanie danych jest dobrowolne, jednak jest warunkiem koniecznym do wziecia udziatu
w wybranym procesie rekrutacji.

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do udziatu w naborze osoby niepelnosprawne.

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod nr tel. 82 575 6261.

Oferty nalezy skladac¢ osobiscie od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30

do 15:30 Komendzie Powiatowej Policji w Krasnymstawie, lub przesyta¢ poczta na wskazany powyzej adres.
Oferty niespelniajace wymagan okreslonych w ogloszeniu, niekompletne lub ztozone po terminie (liczy sie data
stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane. Po weryfikacji formalnej ofert, kandydaci zakwalifikowani do
dalszego etapu naboru zostana powiadomieni telefonicznie o terminie osobistej prezentacji. Brak kontaktu jest
réownoznaczny z niezakwalifikowaniem do dalszych etapow rekrutacji.Oferty odrzucone zostana zniszczone
komisyjnie po zakonczeniu naboru.

Wszystkie oswiadczenia musza by¢ odrecznie, czytelnie podpisane.
Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na

ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.

WZORY OSWIADCZEN



e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej

LEGENDA

Zastepstwo

e Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.


http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

