Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Janowie Lubelskim

Ogtoszenie o naborze nr 50266 z dnia 04 lipca 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- Q@@ °°

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowych
Zespot do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych

Janow Lubelski Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Janowie Lubelskim
ul.Bialska 98, 23-300 Janow Lubelski

WARUNKI PRACY

1.Praca biurowa przy komputerze

2.0bstuga urzadzen biurowych

3.Budynek jednopietrowy nie jest dostosowany do potrzeb oséb niepeinosprawnych, istnieja bariery
architektoniczne w zakresie poruszania sie w budynku, brak wind i podjazdéw

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie biezacej ksiegowosci inspektoratu zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami

e Sporzadzanie sprawozdan

¢ Rozliczanie uméw zlecenia

¢ Przygotowanie analiz dochodéw i wydatkéw budzetowych na potrzeby sprawozdawczosci i planowania
jednostki

¢ Interpretacja dokumentéw ksiegowych i przygotowanie ich do ksiegowania

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

¢ doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan

e Znajomos$c¢ przepiséw dotyczacych finanséw publicznych, zamoéwien publicznych i stuzby cywilnej

e Znajomos$¢ programéw finansowo-ksiegowych

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i oprogramowania komputerowego
¢ Bezkonfliktowos¢, komunikatywnos¢, obowiazkowosé, dyspozycyjnosé



¢ Umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej i w zespole

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru.

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10 lipca 2019 r.
¢ Decyduje data: wpltywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Janowie Lubelskim
ul. Bialska 98
23-300 Janéw Lubelski
z dopiskiem "oferta pracy"

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Klauzula informacyjna dla 0séb fizycznych wpisywanych do rejestréw, wykazdw i list prowadzonych przez
Inspekcje Weterynaryjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), Dz.U.UE.L.2016.119.1 (dalej: RODO),
uprzejmie informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest:

- Powiatowy Lekarz Weterynarii w Janowie Lubelskim, (adres siedziby: ul. Bialska 98, 23-300 Janéw Lubelski,
kontakt: e-mail: janow.lubelski.piw@wiw.lublin.pl, tel. (48) 15 8723032), ktéry wykonuje obowiazki informacyjne,
o ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO;

Wspdtadministratorem danych osobowych w ramach realizowanych zadan jest:

- Glowny Lekarz Weterynarii adres siedziby: ul. Wspdlna 30, 00-930 Warszawa, kontakt: e-mail:
wet@wetgiw.gov.pl, tel: (48) 22 623 17 17, 22 623 20 89,

- Wojewddzki Lekarz Weterynarii adres siedziby: ul. Droga Meczennikéw Majdanka 50, 20-325 Lublin, kontakt:
wiw.lublin@wiw.lublin.pl, tel: (48) 81 7442885

w sprawach z zakresu ochrony przetwarzanych danych osobowych mozliwy jest kontakt z inspektorem ochrony



danych pod adresem mailowym lub telefonicznym:

- w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Janowie Lubelskim: inspektor@ethna.pl, tel. 665795054
- w Gléwnym Inspektoracie Weterynarii: iod@wetgiw.gov.pl., tel. 226232481,

- w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii: iod@wiw.lublin.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie m.in.: Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy
o Inspekcji Weterynaryjnej, ustawy

o ochronie zwierzat, ustawy o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia, ustawy

o produktach pochodzenia zwierzecego, ustawy o systemie identyfikacji

i weryfikacji zwierzat, ustawy o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat;

- Pafistwa dane osobowe sa przetwarzane w celu: wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (podstawa prawna z art. 6 ust. 1 lit. e
RODO);

- dane osobowe sa przetwarzane przez okres wymagany prawem, okreslony w szczegoélnosci na podstawie
przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

- w przypadku publicznego charakteru rejestru/wykazu/listy dane te sa powszechnie dostepne, w innych
przypadkach dane osobowe nie sg przekazywane innym odbiorcom;

- dane moga by¢ rowniez przekazywane Gléwnemu Lekarzowi Weterynarii, Wojewodzkiemu Lekarzowi
Weterynarii, Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, urzedowym lekarzom weterynarii. W
szczegolnych sytuacjach, dane te moga by¢ rowniez przekazywane innym instytucjom publicznym.

- kazdemu, ktérego dane osobowe sg przetwarzane, na mocy przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 przystuguje prawo dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania, przeniesienia, sprzeciwu wobec
przetwarzania,przy czym niektére z przystugujacych Panstwu praw sa ograniczone przepisami krajowymi.

- maja Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);

- podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji sprawy, z ktéra zwraca sie osoba fizyczna do organu
Inspekcji Weterynaryjnej. Brak podania danych spowoduje brak mozliwosci realizacji sprawy.

- w przypadku wszczecia postepowania z urzedu obowiazek podania danych wynika z obowigzujacych przepisow
prawa

- Inspekcja Weterynaryjna nie posiada uprawnien do wydawania decyzji,
o ktérej mowa w art. 22 ust. 1 RODO, co oznacza, ze zadne rozstrzygniecia dotyczace Panstwa nie beda zapadac
automatycznie oraz nie beda tworzone Panstwa profile.

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty niespetiajace wymagan formalnych oraz oferty
odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Zakwalifikowani kandydaci zostana poinformowani o terminie
rozmowy wstepnej.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



