Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Hrubieszowie

Ogtoszenie o naborze nr 11951 z dnia 10 czerwca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 00
czerwca
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Finansowych

Hrubieszow ul. Grodecka 36, 22-500 Hrubieszow

WARUNKI PRACY

praca siedzaca, praca wymagajaca szczegolnej koncentracji, praca wymagajaca wymuszonej pozycji, praca z
wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych, praca biurowa na pierwszym pietrze w budynku bez
windy i bez podjazdu, praca przy komputerze powyzej 4 godz. na dobe, brak toalet przystosowanych dla oséb
niepelnosprawnych, oswietlenie sztuczne i naturalne, stanowisko pracy nie jest przewidziane dla oséb
niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych i gtuchoniemych, praca z bazami danych / programami
specjalistycznymi, praca w systemie codziennym w godzinach 7:30 - 15:30, czeste kontakty z pracownikami
komendy, wyjazdy stuzbowe.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie rachunkowosci jednostki

¢ Wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi;

e Dokonywania wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

¢ Analizowanie wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych i innych
bedacych w dyspozycji Komendy Powiatowej PSP.

¢ Sporzadzanie planu finansowego zabezpieczenia przygotowan obronnych Komendy Powiatowej PSP na
podstawie zapotrzebowania poszczegélnych komoérek organizacyjnych w uzgodnieniu z komérka
(stanowiskiem) obronna.

¢ Nadzér nad prawidtowos$cia przebiegu inwentaryzacji majatku Komendy Powiatowej PSP.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze Wyksztalcenie: srednie / wyzsze zgodnie z art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy o finansach
publicznych Gtéwnym ksiegowym moze by¢ osoba, ktora spelnia jeden z nastepujacych warunkow: a)
ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci, b) ukonczyta srednia, policealna lub pomaturalna szkote
ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci, c) jest wpisana do rejestru biegtych
rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do



ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

staz pracy: 3 lata ksiegowos¢

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, umyslne przestepstwo lub za umyslne przestepstwo skarbowe

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Doswiadczenie zawodowe na stanowisku ksiegowego - min 8 lat
prawo jazdy kat. B

Znajomos¢ komputerowych programoéw biurowych

Znajomos¢ programu Platnika ZUS i bankowosci elektronicznej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peti praw
publicznych

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku o0s6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatlcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia dokumentu potwierdzajaca doswiadczenie zawodowe na stanowisku ksiegowego

kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie prawo jazdy kat. B

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 czerwca 2017 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:



Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Hrubieszowie
ul. Grédecka 36
22-500 Hrubieszow

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

1. Zatrudnienie zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy o stuzbie cywilnej (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1345
ze zm.) z mozliwoscia przedtuzenia na czas nieokreslony.

2. Oferty otrzymane po terminie (liczy sie data wptywu, a nie data stempla pocztowego) nie beda
rozpatrywane.

3. Dokumenty pozostatych oséb, z ktérymi Komisja przeprowadzita rozmowe kwalifikacyjna, za wyjatkiem
dokumentéw kandydatow, ktdrzy ztozyli wniosek

o0 zwrdcenie im przedtozonych dokumentéw, po uptywie trzech miesiecy po zakonczeniu naboru zostaja
zniszczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Lista osob spetniajacych wymogi formalne oraz informacje na temat terminu i miejsca kolejnego etapu
naboru dostepne beda na tablicy ogloszen w siedzibie tutejszej Komendy i na stronie internetowej KP PSP w
Hrubieszowie www.hrubieszéw.kppsp.gov.pl

5. Proponowane wynagrodzenie zasadnicze obliczone wg kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej na
rok 2017 z 16 grudnia 2016 r. (Dz.U. z 2017 r., poz. 108) przy uwzglednieniu mnoznika okreslonego stosownie
do zalacznika nr 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 29 stycznia 2016 r. w sprawie okreslenia
stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikow stuzby
cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegétowych zasad ustalania i wyptacania innych
swiadczen przystugujacych cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz. U. z 2016 r., poz. 125) - ustalone bedzie w
oparciu o mnoznik 1,5 oraz dodatek za wystuge lat odpowiedni do zaliczonego okresu pracy.

6.Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu
na pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos$¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



